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- Acordarea de relatii privind obtinerea alocatiei de stat, a indemnizatiei pentru
cresterea copilului si a stimulentului de insertie / venit minim garantat / ajutor de
inmormantare / ajutor social comunitar / alocatia pentru sustinerea familiei, unui
numar de 71 de petenti (apeluri telefonice/birou),

- Tncércarea in programul ASISOC a unui numir de 72 de cereri pentru acordarea
alocatiei de stat, a indemnizatiei de crestere copil si a stimulentului de insertie,

- Verificarea, intocmirea si inregistrarea unui numar de 51 de dosare in vederea
obtinerii alocatiei de stat pentru copii,

- Verificarea, intocmirea si inregistrarea unui numar de 12 dosare in vederea obtinerii
indemnizatiei de crestere copil si a stimulentului de insertie,

- Verificarea, intocmirea si inregistrarea unui numar de 9 dosare in vederea obtinerii
alocatiei de stat si a indemnizatiei de crestere copil,

- Primirea a 2 cereri ale beneficiarilor de indemnizatie de crestere copil / stimulent de
insertie / indemnizatie program de lucru redus (pentru copilul cu handicap), in a
caror situatie au intervenit modificari,

- TIntocmirea tabelului nominal cu beneficiarii de indemnizatie crestere copil si ai
stimulentului de insertie, in a caror situatie au intervenit modificiri (1 beneficiar),

- Intocmirea tabelului nominal cu beneficiarii de indemnizatie crestere copil cu
handicap (program de lucru redus), in a cdror situatie au intervenit modificari (1
beneficiar),

- Verificare si actualizare in baza de date a beneficiarilor de venit minim garantat,

- Intocmirea adreselor pentru certificarea deconturilor de la RADET si ENGIE, in
vederea transmiterii cdtre Primaria sector 3, A.P.I.S.M.B., RADET si ENGIE,

- Centralizarea si Tntocmirea raportului cuprinzind beneficiarii de venit minim
garantat, ajutoare sociale comunitare (chirii) si alocatie pentru sustinerea familiei,
pentru monitorizare,



Intocmire referate, calculare sume ce vor fi recuperate ca diferente intre ajutoarele
acordate si cele cuvenite de drept Tn urma verificarilor ulterioare, pentru perioada
octombrie 2018-martie 2019,

Centralizare baze de date si deconturi pentru verificare,

intocmirea referatului si a dispozitiei privind acordarea ajutorului pentru incalziea
locuintei cu energie termica pentru un solicitant,

Centralizarea, intocmirea si transmiterea dispozitii de recuperare pentru sezonul
noiembrie 2017-martie 2018 catre D.G.L.T.L., in vederea constituirii debitelor si a
recuperarii sumelor incasate necuvenit cu titlu de ajutor pentru incédlzirea locuintei,

intocmirea si transmiterea corespondentei privind dispozitiile de recuperare a
ajutoarelor pentru incalzirea locuintei, sezon noiembrie 2017- martie 2018,

Operarea in programul de registratura a corespondentei atribuite serviciului,

Intocmirea unei adrese citre Autoritatea Tutelard din cadrul Primiriei sector 3, 1n
vederea efectuarii unei anchete sociale necesara pentru completarea unui dosar de
indemnizatie crestere copil,

Deplasarea la domiciliul unei beneficiare de venit minim garantat, pentru efectuarea
unei anchete sociale in vederea monitorizarii periodice,

Deplasarea la domiciliul a doua beneficiare de alocatie pentru sustinerea familiei, in
vederea efectudrii anchetei sociale periodice,

Deplasarea la domiciliul unei beneficiare, in vederea efectudrii unei anchete sociale
si instiintarii acesteia cu privire la veniturile nedeclarate la dosarul depus pentru
obtinerea ajutorului pentru incélzirea locuintei.

intocmire/scanare rdspunsuri pentru adresele sosite pe mailul institutiei Si
repartizate serviciului (5 adrese/raspunsuri).



