Raport de activitate

04.06.2019

Numdr angajati prezenti in data de 03.06.2019 : 18

Numar evaludri in vederea incadrarii in grad de handicap:

- Medicale: 35 evaludri, 32 dosare finalizate

- Psihologice: 43

- Sociale: 29

- Evaludri vocationale: 4; medieri ONG-angajator-beneficiari: 2;
Inregistrare si predare dosare citre Secretariat comisie: 31;

Verificare dosare depuse: 22
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Repartizare dosare catre personalul care efectueaza anchete sociale si evaludri psihologice:
Completarea dosarelor cu documentele suplimentare aduse de petenti: 5
Pregatirea mapelor pentru data de 05.06.2019: 30
- in cazul reevaluarilor - cuplarea dosarelor vechi de cele noi: 235
Acordare de informatii in cadrul biroului si telefonic: 37

Redactare si comunicare adrese (solicitari documente completare dosare — medicale, administrative):

- 17 adrese;
Evidenta transferurilor dosarelor medicale de la alte sectoare/judete si citre alte sectoare/judete: 2;
Gestionare documente primite-transmise prin soft CID - 108;
Verificare dosare in D-Smart;

Arhivare si opisare — 102 documente;
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