= DIrRecTIA GENERALA De ASISTENTA SOCIALA
1 CONSILIUL LOCAL AL

] sI PROTECTIA COPILULUI
N SECTORULUI3 : ’

BUCURESTI

OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSOMNAL NR. 13389

str. Parfumului, nr. 2-4
sector 3, Bucuresgti
www.dgaspc3.ro

telefon (co4) o372 126 100
fax (co4) 0372126 101
e-mail office@dgaspc3.ro

RAPORT DE ACTIVITATE #27.10.2025 - 31.10.2025
SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternali isi desfasoara activitatea 8 persoane (2 psihologi,
3 consilieri cu atributii ITn monitorizarea activitatii asistentilor maternali si a evolutiei copiilor
plasati la asistenti maternali,1 consilier, 1 asistent medical si 1 sef serviciu).

In aceasta perioada 1 psiholog a avut 1 zi concediu de odihni, 1 psiholog a avut 2 zile
concediu de odihna, 1 consilier a avut 5 zile concediu de odihna si seful de serviciu a avut 5 zile
concediu de odihna .

In perioada 27.10.2025 - 31.10.2025 la nivelul Serviciului Asistentd Maternala s-au
desfasurat urmatoarele activitati:

v 2 deplasari la domiciliul AM in vederea monitorizarii activitatii si intocmire 2 rapoarte
intocmite pentru monitorizarea activitatii asistentului maternal si inregistrarea acestuia;

1 intélnire la sediu cu potential AM si Intocmire 1 nota de intalnire

intocmire 3 rapoarte anuale privind activitatea asistentului maternal

intocmire 2 deconturi

Transmitere baza de date catre Serv. Monitorizare, Analiza Statistica

Intocmire si transmitere situatie sesizari- Director Executiv DPDC

Intocmire si transmitere situatie fugiti-lunar -Serv. Monitorizare, Analizi Statisticd
Intocmire si transmitere centralizator medicamente lunar-Serv. Contabilitate

transmitere mail-uri cétre serviciile/compartimente din cadrul institutiei si discutii telefonice
intocmire 1 referat de incetare spor de 2 copii pt AM- Resurse Umane

intocmire 2 referate suspendare contracte de munca pentru 2 asistenti maternali- Resurse
Umane

practica studenti

Inregistrare in Conectx 4 cereri de invoire AM si trecere in registru intrari documente
Inregistare in Connectx 1 cereri de concediu = AM

Informare copii din plasament despre oportunitatea de a participa la ateliere vocationale
Informare asistenti maternali despre opotunitatea de a participa la un spectacol de circ
impreuna cu copiii din plasament

Reinnoire anunt de angajare AM pe Publi24

actualizare baza de date AM

discutii telefonice cu 2 potentiali AM despre procedura de atestare

Participare la Intalniri cu echipa multidisciplinara

Discutii la sediu cu AM despre situatia copiilor din plasament

Discutii telefonice cu AM despre situatia copiilor din plasament

Verificare platforma Pcue

Anexare documente la dosare AM si opisare dosare

verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-urile de serviciu
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1 adresa ancheta Ilfov

1 raport deplasare

5PV

5 fise sociale

2 rapoarte implementare

2 PIP

2 PIS PLASAMENT

3 adeverinte necesare la APISMB
3 PV - predare acte originale

6 deaplasari comiciliul copilului
6 rapoarte monitorizare copil
Prezentare 3 dosare CPC

5 rapoarte trimestriale

Redactare 1 raport insotire copil la Parchet
Redactare 1 raport consiliere psihologica copil
1 deplasare domiciliu potential AM si Intocmire fisa initiald de evaluare clinica
3 Fise evaluare psihologica copil

3 Fise evaluare educationala copil

2 Solicitdri informatii terapie

1 Solicitare caracterizare scoald

2 Rapoarte de implementare

2 PIS educationale

2 PISDVI

1 Consiliere copil

1 Raport consiliere copil

1 Monitorizare copil

1 Raport monitorizare copil

3 vizite monitorizare copil din punct de vedere medical;

3 fise evaluari medicale;

2 Rapoart de implementare

2 Pis sanatate

1 referat medicamente

1 deplasare farmacia Tei ridicare medicamente

1 proces verbal medicamente

Verificarea si completarea fisei de evaluare medicala (scrisoare medicald, buletin analize
medicale, adeverinte medicale, fisa de tratament);

Programari la medic specialist ale copiilor din plasament;

Discutii cu AM, telefonice si la sediul institutiei, despre starea de sanatate a copiilor
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1 PV plicuri
Deplasare sediul din P-ta Minis transmitere documente comisie

Deplasare sediul din P-ta Minis preluare documente comisie ( Hotarari incetare masura de
protectie 3)

Opisare, numerotare dosare AM/copii;

Completare si actualizare baza de date AM;

Completare si actualizare baza de date privind copiii aflati in plasament la AM;

Deplasari la sediul institutiei din str. Parfumului nr. 2-4 in vederea inregistrarii, distribuirii
documentelor catre serviciile abilitate in rezolvarea, aprobarea sau transmiterea acestora;
Permanenta birou;

Operare in PCUe;

Verificarea si completarea registrului intern de date - (rapoarte de monitorizare AMP/copil,
note telefonice, rapoarte Intrevedere, rapoarte implementare, PIS, cereri de invoire, procese
verbale);

Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-urile de
Serviciu;

Intocmirea documentului privind planificarea activitatilor propuse a fi realizate in ziua
urmatoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

Intocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si indosarierea

acestuia.



