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RAPORT DE ACTIVITATE #17.02.2025-21.02.2025
SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternald isi desfisoara activitatea 10 persoane (2
psihologi, 6 consilieri cu atributii In monitorizarea activitatii asistentilor maternali si a evolutiei
copiilor plasati la asistenti maternali, 1 asistent medical si 1 sef de serviciu).

In aceasta perioada, un psiholog a avut 3 zile de concediu medical si 2 zile de concediu de
odihna, un psiholog a avut 2 zile de concediu de odihna, un consilier a avut 3 zile de concediu de
odihna, asistentul medical a avut 3 zile de concediu de odihna iar seful de serviciu a avut 2 zile de
concediu de odihna.

In perioada 17.02.2025-21.02.2025 la nivelul Serviciului Asistenti Maternald s-au

desfasurat urmatoarele activitati:

v 4 deplasari la domiciliul asistentului maternal in vederea monitorizarii activitatii desfasurate
de acestia;

v' 4 deplasari la domiciliul asistenilor maternali in jud lalomita, in vederea monitorizarii
activitatii desfasurate de acestia;

v 8 rapoarte intocmite pentru monitorizarea activititii asistentului maternal si inregistrarea
acestora,

v’ Participare la o vizita de mentinere a relatie copilului cu familia naturala

v' Participare la 4 intélniri cu echipa multidisciplinara

v Inregistrare cerere de evaluare in vederea eliberrii atestatului de asistent maternal, verificare
documente anexate si inregistrare

v Inregistrare cereri invoire si de concediu asistenti maternali

v Discutii telefonice/la sediu cu asistenti maternali

v' Intocmire 7 deconturi

v" Completare 19 Fise de Evaluare a Performantelor Profesionale Individuale ale Asistentilor
Maternali

v Intocmire calendar de intalniri cu potential AM

v" Intocmire notd interna catre Serviciul Monitorizare, Analiza Statistica

v" Completare centralizator medicamente pe luna februarie
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Scanare, incarcare documente si intruducere date in SINA;
Discutii telefonice AM

Discutii telefonice cu potentiali AM

Repostare anunt angajare AM

Completare si actualizare baza de date privind copiii aflati in plasament la AM;

4 deplasari In jud lalomita la domiciliul copiilor in vederea monitorizarii evolutiei si
activitatilor desfasurate de acestia;

6 deplasari la domiciliul copiilor in vederea monitorizarii evolutiei si activitatilor desfasurate
de acestia;

11 rapoarte de monitorizare a copiilor aflati in plasament la asistenti maternali intocmite in
urma efectudrii vizitelor la domiciliu acestora;

2 deplasari in vederea monitorizarii postreintegrare copii in familia naturald si Intomire
rapoarte

2 deplasari ancheta sociala parinti copil

Intocmire si transmitere 3 adrese citre alte institutii/persoane (DGASPC Sector 2, bunica
maternd copil, ANPDCA)

4 Procese verbale

4 fise sociale a copilului

4 rapoarte trimestriale

2 rapoarte privind verificarea imprejurarilor care au stat la baza stabilirii masurii de protectie
speciala pentru copilulul din plasament

Intocmire raspuns nota interna

1 nota telefonica

1 PIP;

1 PIS plasament

1 PIS mentinere

1 raport implementare PIS;

Participarea membrilor echipei la 2 intdlniri cu familia naturald a copiilor si intocmire
rapoarte

Intocmire raport incetare masura de protectie speciald

1 nota interna Serviciul Juridic Contencios

Incarcare documente SINA
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Examinare psihologica asistent maternal

Examinare psihologica sotul asistentului maternal,

Completare 2 fise initiale de evalare psihologica asistent maternal si sot
2 consilieri psihologice copii

Intocmire 2 rapoarte consiliere psihologice copii

1 evaluare psihologica copil

1 vizita monitorizare copil din punct de vedere medical,

2 fise evaluare medicala copii

2 rapoarte de implementare a planurilor de interventie

2 programe de interventie specifica pentru sandtate

verificarea si completarea fisei de evaluare medicald (scrisoare medicala, buletin analize
medicale, adeverinte medicale, fisa de tratament);

programari la medic specialist ale copiilor din plasament;

Incarcare documente SINA

Inregistrare documente CONECTIX;

Scanare documente si xeroxare;

Opisare, numerotare dosare AM/copii;

PV plicuri

Intocmire 6 rapoarte trimestriale APISMB

Completare fise SSM

Actualizare baza de date AM;

Anexare documente dosare AM si dosare copii din plasament, reactualizare OPIS si
numerotare pagini;

Deplasari la sediul institutiei din str. Parfumului nr. 2-4 in vederea inregistrarii, distribuirii
documentelor catre serviciile abilitate in rezolvarea, aprobarea sau transmiterea acestora;
Permanenta birou;

Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;

Operare in PCUe;

Verificarea si completarea registrului intern de date - (rapoarte de monitorizare AMP/copil,
note telefonice, rapoarte intrevedere, rapoarte implementare, PIS, cereri de invoire, procese

verbale);



Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-urile de
Serviciu;

Intocmirea documentului privind planificarea activititilor propuse a fi realizate in ziua
urmatoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

Intocmirea raportului de activitate, Inregistrarea, scanarea, transmiterea si indosarierea

acestuia.



