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RAPORT DE ACTIVITATE #14.04.2025 - 17.04.2025
SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternali isi desfasoara activitatea 10 persoane (2

psihologi, 5 consilieri cu atributii in monitorizarea activitatii asistentilor maternali si a evolutiei

copiilor plasati la asistenti maternali,1 consilier, 1 asistent medical si 1 sef serviciu).

In aceasta perioada un consilier a avut 4 zile concediu de odihna , 1 consilier a avut 1 zi

concediu zi nastere , asistentul medical a fost delegat 2 zile a cate 4h 1n cadrul Complexului de

Servicii Noi Orizonturi, 1 consilier este detasat in cadrul Serviciului Managment de Caz iar 1 sef

serviciu a avut 2 zile concediu de odihna .

In perioada 14.04.2025- 17.04.2025 la nivelul Serviciului Asistentd Maternali s-au

desfasurat urmatoarele activitati:

v

NN NN NN

<

4 deplasari la domiciliul AM 1n Ialomita si intocmire a 4 rapoarte pentu monitorizarea
activitatii asistentului maternal si inregistrarea acestora

1 deplasare la domiciliul soliciantului de atestat AM in vederea evaluarii si Intocmire nota de
intalnire ;

1 intalnire la sediul Serviciului Asistenta Maternala cu solicitant de atestat AM in vederea
evaluarii si Intocmire notd de intalnire;

2 rapoarte finale de evaluare a capacitatii solicitantului de a deveni asistent maternal si
transmiterea acestora solicitantilor

Intocmire 12 deconturi

Raspuns adresa DGASPC Calarasi

Raspuns adresa ANPCDA

Discutii telefonice cu AM ( informare deconturi , pachete de Paste pentru copii)

Discutii telefonice cu potentiali AM

Repostare anunt de angajare asistenti maternali

Verificarea , analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-urile de
serviciu;

Scanare, incarcare documente si intruducere date in SINA;

Completare si actualizare baza de date privind copiii aflati in plasament la AM;
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Asigurare permanenta birou
Operare in PCUe

Anexare acte dosare AM si completare opis

1 nota telefonica

1 raspuns solicitare

1 deplasara copil + 1 rapoart
3 vizite copil familia naturala
3 rapoarte de vizita copil familia naturala
2 note interne juridic

5PV

5 fise evaluare sociale

6 rapoarte trimestiale

2 rapoarte implementare

2 rapoarte verificare conditii
2 PIP

2 PIS plasament

2 PIS mentinere

1 nota interna juridic

2 raport psihosocial

1 referat+ stat de plata

1 intrevedere rude copil

1 adresa DGASPC

ladresa ANPCDA

Discutii telefonice cu parintii

Incarcare documente SINA

Deplasare localitatea Saveni , [alomita
Testare psihologica copil 4

Testare psihologica AM 1

Fise evaluare psihologica copii 3

Raport deplasare liceu

Redactare 2 solicitari info. Privind evolutia copiilor in cadrul psihoterapiei

Intocmire 2 fise evaluare psihologica AM + sot
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Deplasare monitorizare incetare masura protectie tanara
Deplasare teren monitorizare copil consiliere psihologica
Deplasare Scoala preluare fisd educationala

1 Raport evaluare psihologica asistent maternal

Rap evaluare psihologica copil 3

Discutii telefonice cu asistentele maternale diverse situatii
Discutii cu copilul , suport educational

Deplasare monitorizare copil la domiciliul asistentului maternal

Fise educationale incarcare+ inregistrare

7 fisd evaluare medicald copil

3 rapoart de implementare a planului de interventie

3 programe de interventie specifica pentru sanatate

4 deplasari la domiciliul AM in lalomita privind starea de sanatate ale copiilor
Efectuarea necesarului de medicamente

Deplasare farmacia Tei ridicare medicamente

verificarea si completarea fisei de evaluare medicala (scrisoare medicala, buletin analize
medicale, adeverinte medicale, fisa de tratament);

Discutii purtate cu asistentii maternali la sediul institutiei si telefonic cu privire la starea de
sandatate a copiilor

programari la medic specialist ale copiilor din plasament;

Inregistrare documente medicale

Incarcare documente SINA

Tranmitere corespondentd PV plicuri
Deplasare traducere documente
Inregistrare documente CONECTIX;

Scanare documente si xeroxare;

Opisare, numerotare dosare AM/copii;

Actualizare baza de date AM;

Anexare documente dosare AM si dosare copii din plasament, reactualizare OPIS si

numerotare pagini;
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Deplasari la sediul institutiei din str. Parfumului nr. 2-4 in vederea inregistrarii, distribuirii
documentelor catre serviciile abilitate in rezolvarea, aprobarea sau transmiterea acestora;
Permanenta birou;

Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;

Operare in PCUe;

Verificarea si completarea registrului intern de date - (rapoarte de monitorizare AMP/copil,
note telefonice, rapoarte Intrevedere, rapoarte implementare, PIS, cereri de invoire, procese
verbale);

Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-urile de
Serviciu;

Intocmirea documentului privind planificarea activitatilor propuse a fi realizate in ziua
urmatoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

Intocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si indosarierea

acestuia.



