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RAPORT DE ACTIVITATE #10.03.2025-14.03.2025
SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternald isi desfisoara activitatea 10 persoane (2
psihologi, 6 consilieri cu atributii In monitorizarea activitatii asistentilor maternali si a evolutiei
copiilor plasati la asistenti maternali, 1 asistent medical si 1 sef de serviciu).

In aceasti perioada asistentul medical a avut o zi de concediu.

In perioada 10.03.2025-14.03.2025 la nivelul Serviciului Asistenti Maternald s-au

desfasurat urmatoarele activitati:

v' 5 deplasari la domiciliul asistentului maternal in vederea monitorizarii activitatii desfasurate
de acestia;

v 4 deplasari la domiciliul asistenilor maternali in jud Ialomita, in vederea monitorizarii
activitatii desfasurate de acestia;

v 9 rapoarte intocmite pentru monitorizarea activititii asistentului maternal si inregistrarea
acestora;

3 rapoarte anuale privind activitatea asistentilor maternali

Redactare 2 rapoarte anuale privind activitatea asistentilor maternali

Participare la o vizitd de mentinere a relatie copilului cu familia naturala

Verificare fise de evaluare a performantelor profesionale individuale ale asistentilor maternali
Intocmire si inregistarea 2 calendare de intaniri cu solicitantul de atestat AM

Deplasare la o ancheta sociala
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Deplasare la domiciliul solicitantului de atestat AM in vederea evaluarii si intocmire notd de
intalnire

Discutie la sediu cu persoana interersata sa devind asistent maternal

Actualizare date in PCUe

Raéspuns N.I. catre Serviciul Comunicare, Registratura si Relatii cu Publicul

Participare la Intalniri cu echipa multidisciplinara

Practicd cu sudentii din cadrul Facultatii de Sociologie si Asistenta Sociala
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Inregistrare cereri de invoire concediu asistenti maternali
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Discutii telefonice/la sediu cu asistenti maternali

Discutii telefonice cu persoane interesate sa devind asistenti maternali
Repostare anunt de angajare pe Publi24

Intocmire 5 deconturi

Intocmire referat de masina

Informare asistenti maternali participare cursuri

Scanare, incarcare documente si intruducere date in SINA;

Discutii telefonice AM

Discutii telefonice cu potentiali AM

Repostare anunt angajare AM

Completare si actualizare baza de date privind copiii aflati In plasament la AM;

1 deplasare la domiciliul copilului in vederea monitorizarii evolutiei si activitatilor
desfasurate de acesta;

4 deplasari la domiciliul copiilor in jud. lalomita, in vederea monitorizarii evolutiei si
activitatilor desfasurate de acesta;

5 rapoarte de monitorizare a copiilor aflati in plasament la asistenti maternali intocmite in
urma efectudrii vizitelor la domiciliu acestora;

1 deplasare ancheta sociald si intocmire rapoarte de deplasare

1 deplasare gradinita si intocmire raport

5PV

5 fige sociale ale copiilor din plasament

5 raport trimestrial

2 PIP

2 PIS plasament

3 rapoarte de implementare

1 PIS mentinerea relatiei copilului cu familia naturala

2 rapoarte de verificarea imprejurarilor care au stat la baza stabilirii masurii de protectie
speciala pentru copilul din plasament

PV incetare masura de protectie speciala pentru un tanar aflat in plasament

1 raport de informatii/ consiliere tanar

1 raport de Incetare masura de protectie speciala

1 deplasare la Starea Civila sector 3

4 vizite de mentinerea relatiilor a copilului cu familia naturad si intocmire 4 rapoarte
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1 raport informare Procedura Sugestii, Reclamatii

Intocmire si transmitere 5 adrese citre alte institutii/persoane (Sectia 10 de Politie, Tribunalul
Bucuresti, DGASPC sector 2, Spitalul Sf. Pantelimon)

Discutii telefonice cu parintii

Incarcare documente SINA

Intocmire 2 fise initiale psihologic asistenti maternali
Intocmire 2 fise de evaluare clinice pentru 2 asistenti maternali
3 rapoarte evaluare psihologica asistent maternal

Deplasare gradinita si intocmire raport de deplasare

3 rapoarte de evaluare psihologica copil

Testare psihologica asistent maternal

3 testari psihologice copil

Deplasare scoala

1 examinare psihologica copil

2 fise de evaluare psihologica copil

1 raport de evaluare psihologica AM

Participare vizita de mentinerea relatiei copillui cu familia naturald

Discutii cu asistentul maternal despre evolutia copilului din plasament

3 vizite monitorizare copil din punct de vedere medical;

4 fise evaluare medicala copii

3 rapoarte de implementare a planului de interventie

3 programe de interventie specifica pentru sanatate

5 depasari in vederea efectudrii tratamentului injectabil copil la domicilul asistentului
maternal

verificarea si completarea fisei de evaluare medicala (scrisoare medicala, buletin analize
medicale, adeverinte medicale, fisa de tratament);

programari la medic specialist ale copiilor din plasament;

Participare la o vizita de mentinerea relatiei copilului cu familia naturala

Incarcare documente SINA

Intocmire 14 adrese scoala
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Tranmitere corespondentd PV plicuri

Deplasare la domiciliul asistentilor maternali in vederea intocmirii rapoartelor de
monitorizare trimestriale APISMB

Intocmire 8 rapoarte de monitorizare trimestriali APISMB
Inregistrare documente CONECTIX;

Scanare documente si xeroxare;

Opisare, numerotare dosare AM/copii;

Completare fise SSM

Actualizare baza de date AM;

Anexare documente dosare AM si dosare copii din plasament, reactualizare OPIS si
numerotare pagini;

Deplasari la sediul institutiei din str. Parfumului nr. 2-4 in vederea inregistrarii, distribuirii
documentelor catre serviciile abilitate in rezolvarea, aprobarea sau transmiterea acestora;
Permanenta birou;

Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;

Operare in PCUe;

Verificarea si completarea registrului intern de date - (rapoarte de monitorizare AMP/copil,
note telefonice, rapoarte intrevedere, rapoarte implementare, PIS, cereri de invoire, procese
verbale);

Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-urile de
Serviciu;

Intocmirea documentului privind planificarea activititilor propuse a fi realizate in ziua
urmatoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

Intocmirea raportului de activitate, Inregistrarea, scanarea, transmiterea si indosarierea

acestuia.



