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RAPORT DE ACTIVITATE 13.11.2019

SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternala isi desfisoard activitatea 11 persoane (2
psihologi, 4 consilieri/manageri de caz cu atributii in recrutarea, evaluarea, instruirea si
monitorizarea activitatii asistentilor maternali, 4 manageri de caz ai copiilor plasati la
asistenti maternali si 1 sef de serviciu). 1 consilier se afla in concediu de odihna.

Pentru data de 11.11.2019, sunt planificate urmatoarele activitati:

- 5 deplasari la domiciliul asistentului maternal in vederea monitorizarii activitatii
desfasurate de acesta;

- 5 rapoarte intocmite pentru monitorizarea activitatii asistentului maternal si
nregistrarea acestuia;

- 3 deplasari la domiciliul asistentului maternal in vederea monitorizarii evolutiei
copilului din plasament;

- 3 raporte intocmite pentru monitorizarea evolutiei copilului din plasament si
Tnregistrarea acestuia;

- Intrunire 2 sedinte de evaluare trimestriala;

- Tntocmire 2 procese verbale;

- Intocmire fisa sociala,

- TIntocmire 1 raport informare copil;

- Discutii telefonice purtate cu AMP si intocmirea notelor telefonice;

- 3 evaluari psihologice copii;

- 5 deplasari la domiciliul asistentului maternal Tn vederea intocmirii raportului de
monitorizare ANPIS;

- Tntocmire 1 raport trimestrial;

- Intocmire 2 Fise Evaluare Psihologica;

- Intocmire 1 Fisa Evaluare Educationals;

- Reevaluare 2 rapoarte trimestriale copii;

- Redactare 2 rapoarte anuale de evaluare AMP/printare/inregistrare;
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Redactare 2 raspunsuri anuale privind activitatea AMP;
Redactare 1 PIS educational;

Redactare 1 evaluare psihologica copil;

Redactare 1 evaluare psihologica AMP;

Intocmirea a 2 adrese Starea Civila, solicitare extras deces;
Intocmire 1 adresa DEP sector 3;

Intocmire adresi ANP;

Raspuns nota interna DGASPC sector 1;

Pregatit documente inlocuire PRU;

Discutie sediu potential AMP si Intocmire fisa initiald;
Discutie telefonica AMP si intocmire nota telefonica;
Efectuare necesar decont copil;

Intocmire 5 adeverinte in vederea completirii fiselor de evaluare
medicald/educationald;

Actualizare baza de date AMP;

Deplasare Scoala Speciala nr. 3;

Anexare acte dosare AMP si completare OPIS;

Revizuire Conventii de Plasament;

Deplasari la sediul institutiei din str. Parfumului nr. 2-4 in vederea inregistrarii,
distribuirii documentelor catre serviciile abilitate in rezolvarea, aprobarea sau
transmiterea acestora;

Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;

Tnregistrare documente;

Verificarea si corectarea procedurii operationale;

Verificarea si completarea registrului intern de date — (rapoarte de monitorizare
AMP/copil, note telefonice, rapoarte intrevedere, rapoarte implementare, PIS,
cereri de invoire, procese verbale);

Documente verificate si repartizate in CID;

TIntocmirea PO conform standardelor minime de calitate;

Discutii purtate cu reprezentantii serviciilor din cadrul D.G.A.S.P.C sector 3;
Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-
urile de serviciu;

Asigurarea permanentei de birou;

Intocmirea documentului privind planificarea activitatilor propuse a fi realizate in
ziua urmatoare, scanarea, transmiterea si Indosarierea acestuia;

Tntocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si
Tndosarierea acestuia;

Anexare documente dosar, actualizare OPIS.
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