e N % X <
SRS DirRecTIA GENERALA De ASISTENTA SOCIALA
T CONSILIUL LOCAL AL

MA s1 PROTECTIA CcOPILULUI

L SECTORULUI . ’

SR BUCURESTI

OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR. 13389

str. Parfumului, nr. 2-4
sector 3, Bucuresti
www.dgaspc3.ro

telefon (co4) 0372 126 100
fax (o0o4) 0372 126 101
e-mail office@dgaspc3.ro

PLANIFICAREA ACTIVITATII #27.01.2025-31.01.2025

SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternala isi desfisoara activitatea 10 persoane (2 psihologi, 5
consilieri cu atributii in monitorizarea activitatii asistentilor maternali si a evolutiei copiilor plasati
la asistenti maternali, 1 consilier, 1 asistent medical si 1 sef de serviciu).

In perioada 13-17.01.2025 la nivelul Serviciului Asistentdi Maternald sunt planificate

urmatoarele activitati:

v’ 7 deplasari la domiciliul asistentilor maternali in vederea monitorizarii activitatii desfasurate de
acestia,

v' 7 rapoarte intocmite pentru monitorizarea activitatii asistentilor maternali si inregistrarea
acestora;

v 10 deplasari la domiciliul AM in vederea monitorizarii copiilor si activitatii desfasurate de
acestia,

v 10 rapoarte de monitorizare a copiilor aflati in plasament la asistent maternal intocmite in urma

efectuarii vizitei la domiciliu acestora;

1 deplasare in vederea monitorizarii post reintegrare in familia naturala;

1 raport de monitorizare;

6 tntalniri copil -familia natural;

6 rapoarte de vizita;

5 intruniri echipa multidisciplinard- evaluare situatii trimestriale copii;

5PV;

7 rapoarte trimestriale;

5 fise sociale;

2 rapoarte de verificare conditii;

4 rapoarte de implemenatre PIS;

2 PIP;

4 PIS plasament;

1 PIS mentinere;

4 PIS educatie;

4 PIS DVI,
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1 raport ancheta sociala;

5 PIS sanatate;

Intocmire calendar de intlniri cu potential AM;

Tntocmire deconturi;

3 testari psihologice AM atestare;

2 testari psihologice copil;

Tntocmire 3 evaluari psihologice copil;

Deplasare teren evaluare psihologica AM;

1 testare psihologica AM;

Discutii telefonice cu AM/potential AM si intocmire note telefonice AM/potential AM,;
Discutii purtate cu specialistii din cadrul serviciului privind situatia copiilor plasati la AMP;
Discutii cu AM/tineri/copii la sediul directiei;

Pregatire dosare - inregistrare, anexare documente, reactualizare OPIS- amp/copii Tn vederea
Tnaintarii catre CPC;

Intocmire deconturi pentru copiii aflati in plasament;

Intocmire listd analize medicale;

Actualizare baza de date AM;

Tnregistrare documente CONECTIX;

Discutii cu asistentii maternali in vederea eliberarii atestatelor privind OU 27/2024;

Discutii purtate cu angajatii din cadrul serviciilor: Secretariat Comisie, Serviciul
Administrativ, Serviciul Strategii, Programe si Proiecte;

Incarcari cereri CO/invoiri pentru asistentii maternali;

Discutii purtate cu familiile beneficiarilor sistemului de protectie in cadrul echipelor multi
Raspunsuri adrese, mail-uri;

Repostare anunt de angajare asistenti maternali;

Scanare documente si xeroxare;

Opisare, numerotare dosare AM/copii;

Completare si actualizare baza de date privind copiii aflati in plasament la AM;

Anexare documente dosare AM si dosare copii din plasament, reactualizare OPIS si
numerotare pagini;

Deplasari la sediul institutiei din str. Parfumului nr. 2-4 in vederea inregistrarii, distribuirii
documentelor catre serviciile abilitate in rezolvarea, aprobarea sau transmiterea acestora,

Studierea dosarelor copiilor/AM;
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Scanare si incarcare documente SINA;

Tnregistrare documente;

Intocmire documentatie deconturi/acordare drepturi pentru beneficiari;

Permanenta birou;

Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;

Documente verificate in PCUEe;

Verificarea si completarea registrului intern de date - (rapoarte de monitorizare AMP/copil,
note telefonice, rapoarte intrevedere, rapoarte implementare, PIS, cereri de Tnvoire, procese
verbale);

Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-urile de
Serviciu;

Intocmirea documentului privind planificarea activitatilor propuse a fi realizate in ziua
urmatoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

Intocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si indosarierea

acestuia.



