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PLANIFICAREA ACTIVITATII #10.02.2025-14.02.2025

SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternali isi desfasoara activitatea 10 persoane (2 psihologi, 5

consilieri cu atributii In monitorizarea activitatii asistentilor maternali si a evolutiei copiilor

plasati la asistenti maternali, 1 consilier, 1 asistent medical si 1 sef de serviciu).

In aceasta perioada, un psiholog va avea concediu medical.

In perioada 10.02.-14.02.2025, la nivelul Serviciului Asistentd Maternald sunt planificate

urmatoarele activitati:
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4 deplasari la domiciliul asistentilor maternali in vederea monitorizarii activitatii desfagurate
de acestia;

3 deplasari la domiciliul asistentilor maternali din jud lalomita, in vederea monitorizarii
activitatii desfasurate de acestia;

7 rapoarte Intocmite pentru monitorizarea activitatii asistentilor maternali si inregistrarea
acestora;

Intocmire 2 calendare de intalniri in vederea evaludrii solicitantului de atestat AM

Intocmire 1 raport anual privind activitatea AM

Completare rapoarte anuale AM

Extragere rapoarte din PATRIVEN

Operare in PCUe

Introducere date in SINA

Intomire deconturi

4 deplasari la domiciliul copiilor in vederea monitorizarii si a activitatilor desfasurate de
acestia;

2 deplasari la domiciliul copiilor, in jud Ialomita, in vederea monitorizarii si a activitatilor
desfasurate de acestia;

6 rapoarte de monitorizare a copiilor aflati in plasament la asistent maternal intocmite in urma
efectuarii vizitei la domiciliu acestora;

2 rapoarte de monitorizare postreintegrare

2 vizite parinte-copil; participare echipa multidisciplinara;
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6 PV;

6 rapoarte trimestriale;

1 raport verificare conditii care au dus la dispunerea masurii de protectie pentru copil
6 fise sociale;

8 rapoarte de implementare PIS;

2 PIP;

2 PIS plasament;

6 PIS sanatate;

6 fise evaluari medicale;

2 vizite monitorizare copil din punct de vedere medical;

Intocmire necesar pentru achizitionarea medicamentelor;

Verificarea si completarea fisei de evaluare medicald (scrisoare medicald, buletin analize
medicale, adeverinte medicale, fisa de tratament);

Programari la medic specialist ale copiilor din plasament;

Deplasare farmacie ridicare medicamente

Discutii cu AM, telefonice si la sediul institutiei, despre starea de sanatate a copiilor

Scanare documente medicale, introducere in SINA

Testare psihologica 5 AM;

Intocmire 7 evaluari psihologice copil;

Redactare 5 evaluari psihologici AM;

1 consiliere AM;

3 testari psihologice copii

Deplsasari domiciliul AM pentru completarea rapoartelor trimestriale ANPIS
Opisare, scanare dosare

Completaree Fise instruire SSM

Discutii purtate cu specialistii din cadrul serviciului privind situatia copiilor plasati la AMP;
Discutii cu AM/tineri/copii la sediul directiet;

Pregatire dosare - inregistrare, anexare documente, reactualizare OPIS- amp/copii in vederea
inaintarii catre CPC;

Actualizare baza de date AM;

Scanare si Incarcare documente SINA;
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Inregistrare documente CONECTIX;
Discutii cu asistentii maternali In vederea eliberdrii atestatelor privind OU 27/2024;

Raspunsuri adrese, mail-uri,

Completare si actualizare baza de date privind copiii aflati Tn plasament la AM;

Anexare documente dosare AM si dosare copii din plasament, reactualizare OPIS si
numerotare pagini;

Deplasari la sediul institutiei din str. Parfumului nr. 2-4 in vederea inregistrarii, distribuirii
documentelor catre serviciile abilitate in rezolvarea, aprobarea sau transmiterea acestora;
Permanenta birou;

Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;

Documente verificate in PCUe;

Verificarea si completarea registrului intern de date - (rapoarte de monitorizare AMP/copil,
note telefonice, rapoarte intrevedere, rapoarte implementare, PIS, cereri de invoire, procese
verbale);

Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-urile de
Serviciu;

Intocmirea documentului privind planificarea activititilor propuse a fi realizate in ziua
urmatoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

Intocmirea raportului de activitate, Inregistrarea, scanarea, transmiterea si indosarierea

acestuia.



