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PLANIFICAREA ACTIVITATII #03.11.2025 - 07.11.2025

SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternali isi desfasoara activitatea 8 persoane (2 psihologi, 3
consilieri cu atributii in monitorizarea activitatii asistentilor maternali si a evolutiei copiilor plasati la
asistenti maternali, 1 consilier, 1 asistent medical si 1 sef de serviciu). Asistentul medical va avea 1
zi concediu de odihna .

In perioada 03.11.2025 - 07.11.2025, la nivelul Serviciului Asistentd Maternala sunt planificate
urmatoarele activitati:

v 2 deplasari la domiciliul unui potential AM si intocmire 2 nota de intalnire

v" deplasare in localitatea Breaza vederea monitorizarii activitatii a unui asistent maternal si
intocmire 1 raport Intocmit pentru monitorizarea activitatii asistentului maternal si Inregistrarea
acestuia;

v deplasari la domiciliul AM in vederea monitorizarii activitatii si intocmire 3 rapoarte intocmite
pentru monitorizarea activitatii asistentului maternal si inregistrarea acestuia;

v intocmire 1 raport anual privind activitatea asistentului maternal

<\

intocmire 1 raport final de evaluare a capacitatii solicitantului de a deveni asistent maternal

v"luare in evidenta cerere de evaluare in vederea eliberarii atestatului de asistent maternal,
verificare documente anexate la cerere, inregistrare declaratii, recomandari

discutii telefonice cu persoanele care au facut recomandari pentru AM si intocmire nota
telefonica

intocmire 2 referate de masina

intocmire suport de curs in Power Point

Participare la intalniri cu echipa multidisciplinara
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Intocmire deconturi

Discutii telefonice cu AM

Opisare dosare

Reinnoire anunt de angajare AM pe Publi24
Verificare platforma Pcue

Introducere documente in SINA
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1 deplasare Breaza PH + 1 PV

3 rapoarte inchidere caz tineri

3 referate indemnizatie iesire din sistem

2 vizite familia naturala + 2 rapoarte mentinere
2PV

2 Fise sociale

2 Rapoarte trimestriale

1 Consilere copil

1 Raport consiliere copil

4 Teste psihologice copil

4 Rapoarte evaluare psihologica copil

3 Solicitari evaluare educationald copil

2 Solicitari informatii terapie

2 monitorizari evolutie copil

2 rapoarte evolutie copil

2 fise evaluare educationala

1 Testare psihologica AM

Examinare psihologica + aplicare teste psihologice potential AM in vederea evaludrii garantiilor
morale privind eliberarea atestatului

Analizarea chestionarelor aplicate , a testelor proiective
Intocmire fisa de evaluare psihologica clinicd potential AM
2 vizite monitorizare copil/ activitatea AM

Intocmire 2 rapoarte de vizita

1 consiliere psihologica copil

Intocmire raport consiliere

2 examinari psihologice copil

2 vizite monitorizare copil din punct de vedere medical,

2 fise evaluari medicale;

2 Rapoarte implementare

2 Pis sanatate

1 necesar pentru achizitionarea medicamentelor

1 deplasare farmacie ridicare medicamente

Verificarea si completarea fisei de evaluare medicala (scrisoare medicald, buletin analize
medicale, adeverinte medicale, fisa de tratament);

Programari la medic specialist ale copiilor din plasament;



v Discutii cu AM, telefonice si la sediul institutiei, despre starea de sanatate a copiilor
v 8 deplasari domiciliu AM / monitorizare trimestriala APISMB
v' Intocmire 8 rapoarte in vederea completrii

v'Completare Fise individuale de instruire ( ISU)
v Inregistrare documente CONECTX;

v'Scanare documente si xeroxare;

v’ Anexare documente dosare AM si dosare copii din plasament

v Opisare, numerotare dosare AM/copii;

v Completare si actualizare baza de date AM;

v'Completare si actualizare baza de date privind copiii aflati in plasament la AM;

v'Deplasiri la sediul institutiei din str. Parfumului nr. 2-4 in vederea inregistrarii, distribuirii
documentelor catre serviciile abilitate in rezolvarea, aprobarea sau transmiterea acestora;

v'Permanenta birou;

v'Operare in PCUe;

v'Verificarea si completarea registrului intern de date - (rapoarte de monitorizare AMP/copil, note
telefonice, rapoarte intrevedere, rapoarte implementare, PIS, cereri de invoire, procese
verbale);

v'Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-urile de Serviciu;

v Intocmirea documentului privind planificarea activitatilor propuse a fi realizate in ziua
urmatoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

v Intocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia.



