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RAPORT DE ACTIVITATE

BIROU:

Biroul Management Adminsitrativ si |. T care este format din: 5 oameni, 4 prezenti

ACTIVITATI:

Aprovizionarea, verificarea si organizarea magaziei institutiei

Efectuarea procedurii priviind verificarea siautorizarea stadiilor de executie a lucrarilor/

prestarilor de servicii din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3 ( in lucru)

Solutionarea avariei produse la cablul tv din Cresa Greierasul si Centrul Floarea

Sperantei

Intocmirea unei situatii privind sistemele de ridicare (lifturi) detinute de D.G.A.S.P.C.

Sector 3 si de centrele din subordine

Gestioanarea referatelor cu diferse solicitari din centre prin care se asiguad mentenantd centrelor

in vederea unei bune functionari

Deplasarea la Cresa Trapezului si Casa Max pentru a verifica executarea lucrarii de golire a

curtii centrului Trapezului

Deplasarea la o sedinta in Primarie avand ca subiect de dezbatere transformarea unui centru

actual in cresa

Inregistrarea contabild a tuturor bunurilor si mijloacelor fixe, consumabilelor si a

obiectelor de inventar prin Intocmirea notei de receptie pentru fiecare factura de intrare in

cadrul Directiei (NIR-URI)

Asigurarea serviciilor de mentenanta IT, administrarea retelei private de date, verificare

logourilor de pe server-ul untangle, verificarea masinii virtual, monitorizarea traficului

lan — wan, solutionarea problemelor de internet din centrul Licurici, verificarea backup-

ului pentru baza de date soft pentru persoane cu dizabilitati, asigurarea exporului pentru

ANPD, asigurarea suportului tehnic it pentru serviciul contencios, teste webdav,
asigurarea suportului tehnic remote pentru alte departamente



Solicitarii prin email trimise catre firmelele de mentenanta in urma referatelor primite de
la centre (email-urile se anexeazi impreuna cu referatele la dosareleor centrelor) iar
solicitarile se introduc intr-o baza de date).

Intocmirea unor procese verbale de receptie finali privind executia lucririlor de
contructii aferente investitiei ” Lucrari de modificari interioare si exterioare in cadrul
constructiei exintente C1 — Centrul de educatie si ingrijire pentru copii cu dizabilitati si
Centrul pentru educatie incluzivd — primii pasi spre egalitate de sanse, regim de Indltime
S+P+E, din:Str. Jean steriadi, Nr. 40 A

Supravegherea firmelor de mentenantd asupra lucrdrilor de reparatie a aerelor
conditionate

Demersurile pentru realizarea unui adapost pentru carucioare de la Cresa Greierasul
Deplasarea la locatie pentru realizarea demersurilor pentru eliberarea curtii Cresei
Greierasul

Verificarea canalizarii impreuna cu firma de mentenanta pentru Cresa Ghiocelul
Analizarea siavizarea a 20 de referate de necesitate



