DIRECTIA GENERALA De ASISTENTA SociaLA

m CDEEC'"TJOL;EJAL{‘JI ; st PROTECTIA coPILULUI

BUCURESTI

OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR 13389

str. Parfumului, nr. 2-4
sector 3, Bucuresti
www.dgaspcz.ro

telefon (004) 0372 126 100
fax (004) 0372 126 101
e-mail office@dgaspcs.ro

DIRECTIA RESURSE UMANE

BIROUL SECURITATE, SANATATE iN MUNCA SISITUATII DE URGENTA

RAPORT DE ACTIVITATE - 31.05.2019

- verificare dosar de cercetare eveniment in afara muncii, in vederea depunerii acestuia la
LT.M.B. pentru avizare, in aceeasi zi;

- convorbire telefonicd inspector LT.M.B. referitoare la finalizarea a 2 evenimente de
munci;

- discutie cu persoana desemnati s3 pregateascd documentatia celor 10 obiective aflate in
patrimoniul D.G.A.S.P.C. Sector 3, in vederea avizarii 1.S.U.;

- verificare fise de instruire individuali s.s.m. si s.u. pentru 2 salariati cirora le incetazi
contractul de munci;

- semnat nota de lichidare pentru cei 2 salariati cirora le inceteazi contractul de munci;

- verificat si semnat fisa de identificare a factorilor de risc profesional pentru un salariat
cdruia i s-a schimbat locul de munci;

- intocmit adres de inaintare pentru informarea meteorologica;

- scanat §i transmis avertizare meteorologicd, prin e-mail, conducerii D.G.AS.P.C.
Sector 3;

- verificare facturd Anima - servicii medicale pe luna aprilie 2019;
- transmitere e-mail citre Anima privind neconcordantele gasite;

- Intocmit, inregistrat si predat proces-verbal de predare-primire citre Serviciul
Managementul Resurselor Umane privind figsele de aptitudine si avizele psihologice ale
angajatilor D.G.A.S.P.C. S.3;

- intocmit, inregistrat si predat proces-verbal de predare-primire citre compartimente privind
plicuri cu rezultatele analizelor si avizele psihologice ale angajatilor D.G.A.S.P.C. S.3;
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convorbire telefonicd cu Sef centru - Cresa “Greieragul” privind plicurile cu rezultatele
analizelor angajatilor din cadrul cresei;

activitati de servicii administrative (printat §i inregistrat documente, xerox documente,
secretariat);

intocmit raport de activitate;
centralizat si transmis pe e-mail raportul de activitate al compartimentului;

efectuare instruire s.s.m.s.u si completare in fisele individuale;
verificarea truselor medicale de prim ajutor care sunt distribuite in birourile institutiei;
deplasare la .T.M. pentru depunere dosar de cercetare a evenimentului din data de

04.04.2019;

paginare dosar cercetare eveniment de munci;
intocmire opis dosar cercetare eveniment de munci;

intocmit fisa de identificare a factorilor de risc profesional pentru un salariat, ca urmare a
schimbarii locului de munci;

luat semnaturi pe fise de instruire S.U. de la sefii de centre si servicii;
refacut plan de evacuare etaj pentru Complexul de Servicii Sociale pentru Persoane fara

Adapost;
completat dosarul de cercetare a unui eveniment de muncé (membrii comisiei de

cercetare);
verificare e-mailuri.
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