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SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE SI URMARIRE CONTRACTE

Raport de activitate in perioada 26.08.-30.08.2019

Activitatea Serviciului Achizitii Publice si Urmarire Contracte se desfasoara in
domeniul organizarii si desfasurarii procedurilor de achizitii publice in vederea atribuirii de
contracte de furnizare, de servicii si de lucrari si urmareste derularea contractelor aflate in
vigoare prin intocmirea comenzilor sdptdmanale si lunare. Astfel in perioada 26.08.-
30.08.2019 s-au desfasurat urmatoarele activitati:

- Intocmire documentatie achizitie
- Verificare clauze contractuale contracte existente

- Sedinte de lucru - centralizare necesare contracte de furnizare in vederea demararii
achizitiei

- Consultare catalog electronic SICAP
- Achizitie directa servicii SICAP
- Elaborare contracte

- Postari pe site la sectiunea transparentd achizitii directe SICAP contracte servicii
furnizari

- Verificare si centralizare necesare alimente

- Verificare facturi saptamanale si lunare

- Centralizare estimari constracte subsecvente

- Tntocmire contracte subsecvente furnizari produse igienico-sanitare din hartie
- Notificare SICAP contracte subsecvente furnizare

- Intocmirea si centralizarea comenzilor citre farmacie

- Intocmirea si centralizarea referatelor zilnice aferente achizitiilor cu numerar




