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Activititi

Pregatirea materialelor pentru sedinta de consiliere

Desfasurarea sedintelor de consiliere

Redactarea fisei psihologice de observatie

Redactarea planului de consiliere pentru
urmatoarea sedinta

Redactare raport final consiliere
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Redactare not3 de inaintare raport final consiliere/
raport instrumentare caz

Avizare raport final consiliere

Avizare nota de thaintare raport final consiliere/

Incheiere contract de servicii cu beneficiarii

Redactare NI servicii din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3
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Comunicare telefonica/sms/whats-upp
beneficiari

[
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Comunicare telefonica/sms/whats-upp
reprezentanti alte servicii D.G.A.S.P.C. Sector 3

~

Tnregistrare documente in registrul de intrari/iesiri
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Repartizare/primire cazuri noi

Studiu dosare psihologice preluate/ in lucru

Lucru la dosarele psihologice

Studiu documente legislative

Sedinta intervizare personal

Actualizare Registru de evidenta a cazurilor

Realizare pontaj personal

Realizare grafic de lucru personal
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Mentinerea starii de curatenie in cabinetele psihologice

Igienizarea cabinetelor psihologice si dezinfectia
suprafetelor de lucru

Lucru proceduri operationale




