DIRecCTIA GENERALA De ASISTENTA SOCIALA

¥ A consiLiuL LocaL AL

e SI PROTECTIA COPILULUI
W SECTORULUI ’ '
I BUCURESTI

OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR. 13389

str. Parfumului, nr. 2-4
sector 3, Bucuresti
www.dgaspc3.ro

telefon (004) 0372 126 100
fax (004) 0372 126 101
e-mail office@dgaspcs.ro

RAPORT DE ACTIVITATE
BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
21.10.2019 - 25.10.2019

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare,
administrare si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor
de asistentd sociald, monitorizarii si evaludrii efectelor acestor masuri. In acest sens, in cadrul
biroului se desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/
informatiilor statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati in evidenta
D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptimana 21.10.2019 — 25.10.2019 activitatile Biroului Monitorizare Analiza Statistica
au fost desfasurate de catre 1 + 4 angajati (+1 C.O.).

Activitati derulate:

e (Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul
biroului.

e Convorbiri telefonice: - 13 convorbiri .

e Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 8 .

e Operare documente in platforma CID.

e Corespondenta electronica prin e-mailul biroului cu serviciile/centrele din cadrul
D.G.A.S.P.C. Sector 3 — 4 e-mailuri.

e Consultanta, operare si administrare CID

e Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 2 persoane, printarea fiselor
corespunzatoare si intocmirea notelor interne catre Serviciul Management de Caz pentru

Persoane Adulte si Varstnice cu rezultatele aflate in urma verificarilor.
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Elaborat si transmis citre ANPDCA , Fisa lunard de monitorizare a activitatii de protectie si
promovare a drepturilor copilului pentru luna septembrie 2019.

Tndosariere documente elaborate in perioada 2013 - 2015 pentru arhivare.

Tntocmit pontajul pentru luna octombrie 2019.

Colectare date, actualizare baza de date privind copiii institutionalizati cu dizabilitati.
Trasnmiterea bazei de date catre Serviciul Secretariat Comisii.

Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor
situatii/ raportari aflate in lucru.

Intocmit adresa citre Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga;

Preluarea, verificarea datelor si inregistrarea raportdrilor transmise de cétre
centre/servicii/OPA/Alte institutii, pentru intocmirea fisei trimestriale aferenta trimestrului
111 2019;

Preluarea si verificarea documentelor transmise de Serviciul Management de Caz privind
modificarile intervenite in situatia copiilor aflati in servicii rezidentiale;

Completat anexa Structura de personal si tabelele 1.1, 3.1. 3.2, 3.3, 3.5, 3.7, 3.8, 3.15, 3.16,
3.17, 3.18, 4.1, 4.2, 43, 44, 45, 4.6, 4.7, 48, 49, 5.1, 6.1, 6.2, 6.5A, 6.5B, din fisa
trimestriala privind protectia si promovarea drepturilor copilului aferenta trim.III 2019;
Corespondentd electronicd cu Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga, pentru
transmitere extrase de cont copii beneficiari de plata alocatiei de stat in cont;

Transmis prin e-mail catre Serviciul Management de Caz raspuns la notele interne si
extrasele de cont solicitate;

Intocmit adresa citre Asociatia SOS Satele Copiilor Romania;

Operat in bazele de date modificarilor intervenite In situatia copiilor din serviciile
rezidentiale, beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat,
baza de date privind beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor

conturilor copiilor);
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Actualizare baza de date beneficii sociale — ajutor social comunitar  acordat
familiei/cuplurilor de persoane varstnice care aniverseaza 50 de ani de casnicie pentru
perioada 01.07. - 01.09.20109.

Intocmire note interne si transmiterea lor citre serviciile corespunzatoare , in vederea
colectdrii datelor referitoare la beneficiarii Centrului de consiliere si monitorizare asistenti
personali, Complexului de servicii sociale pentru persoanele fara adapost si Complexului de
servicii Pistruiatul, Serviciul Asistenta Maternala

Consultarea rapoartelor lunare cu beneficiarii centrelor pentru adulti si copii In vederea
atualizarii datelor statistice solicitat de caitre DGASMB pentru trimestrul 111 2019
Consultarea aplicatiei informatice D-SMART 1in vederea colectarii datelor statistice
referitoare la persoanele cu dizabilitati, adulti si copii, In vederea atualizarii datelor statistice
solicitate de catre DGASMB pentru trimestrul 111 2019

Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate

Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului

Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanala al compartimentului.
Centralizarea saptamanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilitd in

vederea postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU




