DIRECTIA JURIDICA
SERVICIUL CONTENCIOS

RAPORT DE ACTIVITATE
Perioada 20 — 23.01.2020

1. Receptionare cerere de chemare in judecata /dosar in vederea promovarii de actiuni
in justitie* verificare acte dosar, extragere inscrisuri relevante pentru probatoriu,
intocmire NI pentru completare dosar cu acte necesare, solicitare dosar administrativ si
respectiv solicitare lamuriri de la serviciul competent — 2;

2. Analiza preliminara a situatiei litigioase*analizare cerere de chemare in judecata —
studiere legislatie aplicabila — pregatirea documentatiei in vederea formularii actelor de
procedura- studierea dosarului in arhiva instantei — 2.

3. intocmire si redactare cerere de chemare in judecati/intAmpinare/ rispuns la
intimpinare/ formulare cale de atac * Studierea legislatie incidenta si cereri/sentinte
primite, probatoriu propus - 2;

4. Pregitirea in vederea sesizarii instantei/depunerea apararilor *fotocopierea
inscrisurilor apreciate a fi necesare si utile in sustinerea cauzei; opisarea acestor nscrisuri
~2:

S. Depunere documente la instanta * deplasarea la instanta de judecata pentru
depunerea in termen legal a cererilor/ intAimpiniri / depunere cereri certificate de grefa/
legalizari — 7,

6. Analiza dosar in vederea reprezentirii la termenul de judecata* Verificare/
multiplicare inscrisuri/ analiza probe - 7;

7. Analiza rezultat si propunere cii de atac *Verifica solutia si dispozitivul hotararii
judecatoresti; Studiere legislatie incidenta si Propunere folosire cailor de ataccatre seful
de serviciu - 3;

8. Receptia/ informarea si arhivarea hotararii judecitoresti legalizate® inregistrarea
in Registrul Cauzelor; informeaza compartimentele interesate cu privire la solutia din
hotirarea judecatoreasca legalizata; preda dosarul cu hotararea judecatoreasca legalizata
departamentului titular; arhiveazi exemplarul dublu care va riméne in custodia
serviciului contencios — 27

9. Tntocmire Ni diverse - 9

10.  Verificare portal online instante : 5
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11.  Operare documente in programul Circulatia Interni a Documentelor- 27;

12. Studiu NI si proc functii sensibile — 1 ora;

13. Receptionare citatii/corespondenta, Tnscriere cauze noi in registrul cauzelor pe rol si
distribuire catre personalul din subordine, iar dupa caz arhivare - 25;

14.  Verificare documente intocmite de personalul din subordine, avizare — 44

documente;
15.  Tntocmire si transmitere via e-mail raport siptimanal litigii pe rol — 1 buc;
16. Studiere program legislativ pentru noutiti legislative - 3 ore.

17. Verificiri si completiiri acte Comisia de Tutela — 4 documente;

18. Studiu/concepere/corectare acte Comisia de disciplind pentru functiile publice — 4
ore;

19.  Discutii telefonice si intilnire cu reprezentanti din directiile subordonate DGASPC
_5;

20.  Arhivare inscrisuri primite in dosarele aflate pe rolul instantelor judecatoresti — 2
ore;

21.  Solutionarea cazurilor transmise de cétre Serviciul de Probatiune/DIICOT/MP - 3
dosare;

22.  intlnire cu persoana sanctionati in vederea completirii dosarului de munci in

folosul comunitatii — 5;

23.  Repartizarea persoanei sanctionate in centrul unde va desfasura activitatea de mfc —
6;
24.  Tntalnire cu persoana sanctionatd cu privire la centrul unde va presta MFC si

efectuarea instructajului SSM - 2;

25. intocmire documente de informare referitoare la persoana ce urmeazi si efectueze
MFC —4;

26. Realizare raport de clasare MFC - 5;

27.  Transmitere mesaj de tip SMS in vederea ridicirii adeverintei de executare a mfc —
2;

28. Completare dosare MFC cu raspunsuri si confirmari de primire — 4;

29.  Mentinerea legaturii telefonice cu reprezentantii Serviciului de Probatiune/centrelor
unde se efectueaza mfc/persoanele obligate la prestarea mfc — 7;

30.  Tntocmire ni diverse probleme privitoare la MFC — 2;

31. Transmitere adrese prin intermediul factorului postal — 5.
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