Raport de activitate al Serviciului Management de Caz

19.08.2019

Activititi desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
Intocmlre diverse S|tuatu statlstlce/sollatate de alte serwcu 8
institutii/solicitate in baza legii 544 - nr. de ore
Notd internd transmitere documente interne : 2
OPIS volume dosare copii - include si numerotarea paginilor 10
PIP trimestrial s 6
Planificare activitate zilnics , 1
Proces verbal/minuta lntalmre trlmestrlala a echlpel p|ur|d|sc1pl|nare 10
Raport de activitate zilnic | 11
Raport psnhosoc1al catre autorltatlle statulw 1
Raport psihosocial pentru dlspunerea masurii de protectle 1
Raport psihosocial trimestrial 13
Réspunsuri solicitdri institutii 1
Activitati desfiasurate - fara livrabil
Activitate TOTAL
Activitati administrative (redactare tipizate, | 3
intocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare
informatii legate de activitatea serviciului etc.) - nr. de ore
Analiza trimestriald sau lunara a cazului 7
Aranjarea documentelor in dosar 48
Colectarea documentelor de la membrii echipei 35
Copierea/scanarea documentelor 16
Deplasarea [a diverse institutii de stat SI prlvate 1
Deplasari pentru semnatun/mreglstrarl documente in str. 3
Parfumului nr. 2-4 - nr. de ore
Discutarea cazulun cu membrii echlpel 5
Discutarea cazului cu seful SMC 4
Discutie caz cu MC _ 3
Discutii cu petentii sau beneficiarii 4
Discutii telefonice 49
Intalnire trimestriald a echlpel 10
Operare documente in CID 19
Planificarea mtalnlrllor de caz 1
Studlu/consultare Ieglslatle/lnformatu legate de solutlonarea 1
cazurilor - nr. deore B
Transmiterea documentelor catre membrii echipei 6
Verificare PIS-uri 14




Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate,
rapoarte, PIP etc) ‘

10

Total angajati 13
Angajati prezenti 10
Angajati in CM 0
Angajati in CO 2
Angajati in CIC 1

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In conformitate cu
prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.
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