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Activititi

Pregatirea materialelor pentru sedinta de consiliere

Redactare NI servicii din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3

Tntocmire necesar materiale de igienizare

Tntocmire referat-necesar administrativ
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Comunicare telefonica/sms/whats-upp
reprezentanti alte servicii D.G.A.S.P.C. Sector 3

nregistrare documente in registrul de intrari/iesiri

Lucru la dosarele psihologice

Sedinta personal

Actualizare Registru de evidenta a cazurilor
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Mentinerea starii de curatenie in cabinetele psihologice

Igienizarea cabinetelor psihologice si dezinfectia
suprafetelor de lucru

Demersuri reparatii instalatie sanitara,
instalatie electrica, sistem antiefractie

Demersuri delegare personal

Centralizare contracte de servicii




