Raport de activitate al Serviciului Management de Caz

17.07.2019

Activitdti desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
;Declaratle/Sohatare S — .
| Raport p31hosoc1al trimestrial 7
‘éyRaport de modificare a masurii deprotect1espec1alév o 1
Proces verbal/ minuta intalnire trimestriala a echipei pluridisciplinare 6
Proces verbal/ minuti intalnire de'urgen;;é a'echilj-éi pluridisciplﬁ{éife 1
PIP trimestrial ‘ o V 4
PIP de urgenta 2
Referat de PIP 1
Raspunsuri solicitiri institutii 2
Not4 interna solicitare servicii 1
Adresd solicitare infbrmatii institutii (politie, spitale, alte DGASPC-uri) 3
Invitatii parintii/ rude copil 1
OPIS volume dosare copii (include si numerotarea p'agin‘iwlor) 9
Pontaj U R 1
Intocmire corespondenté - posta 4
Raport de activitate zilnic o 10
Planificare activitate zilnica 10
Activitdti desfdsurate - fird livrabil
Activitate TOTAL
Intalnire trlmestrlala a ech1pe1 S 4
Intalnire de urgenta a echipei ' 1
Intalnirea ech1pe1 pe cazurile de abuz - 1
Actualizare bazi de date 23
Discutarea cazului cu seful SMC 4
Discutarea cazului cu membrii echipei 5
Analiza initiald a cazului 1
Analza trimestriald sau lunari a cazului 2
Discufii cu petenfii sau beneficiarii 3
Colectarea documentelor de la membrii eechipei 42
Transmiterea documentelor catre membrii echipei 13
Aranjarea documentelor in dosar 82
Copierea/scanarea documentelor 23
‘Operare documente in CID 32




Verificare PIS-uri
Discutii telefonice
Intocmire si transmitere e-mail-uri/SMS

Deplasiri pentru semnéturi/ tnregistrari documente in str. Parfumului nr. 2-4

Deplaséri la alte sedii/ centre din subordinea DGASPC sector 3 / domiciliu
beneficiari (AMP si plasament)

Verificare'amsi avizarea documentélor (note kinterne,yreferate, rapoarte, PIP etc)

Convorbiri telefonice in afara programului de lucru

Repartizare lucréari

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In conformitate cu
prevederile contractului de prestari servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
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