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DIRECTIA RESURSE UMANE
BIROUL SECURITATE, SANATATE IN MUNCA SI SITUATII DE URGENTA

RAPORT DE ACTIVITATE - 15.07. - 19.07.2019

n perioada 15.07. — 19.07.2019, activitatea Biroului S.S.M.S.U. a fost desfasurata de catre
1 Sef Birou si 4 Consilieri.
Activitatile desfagurate sunt urmatoarele:

- intocmit proces-verbal de cercetare a evenimentului produs in data de 19.06.2019;

- intocmit nota de constatare cu privire la evenimentul din data de 19.06.2019;

- completat dosarul de cercetare cu privire la evenimentul din data de 19.06.2019;

- indosariat documente in dosarul de cercetare cu privire la evenimentul din data de
19.06.2019;

- transmis adresa catre Directia de Sanatate Publicd Bucuresti privind informarea asupra
faptului ca in cadrul institutiei noastre 1si desfdsoara activitatea o salariatd insarcinata;

- transmis adresd de inaintare cétre Inspectoratul Teritorial de Munca privind raportul de
evaluare al unei salariate insarcinata;

- transmis bazd de date, reactualizatd, pentru Anima Speciality Medical Services SRL,
privind evidenta fiecarui salariat, referitoare la fisele de aptitudine, avizele psihologice si
plicurile cu rezultatele analizelor;

- transmis unui compartiment, planurile de evacuare ale unor crese din cadrul institutiei;

- adrese catre Forum Lab Plus, privind solicitarea efectuarii examenului medical de
medicina muncii, pentru patru salariate;

- deplasare catre Forum Lab Plus in vederea ridicarii documentelor angajatilor institutiei;
completat in fise pentru persoanele care efectueazd munca in folosul comunitatii in

centrele subordonate institutiei (Legea nr. 253/2013);
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situatiilor de urgenta privind efectuarea instruirii salariatilor care isi inceteaza activitatea;
consemnat in Registrul de evidenta a fiselor individuale de instruire in domeniul securitatii
isi inceteaza activitatea,

Tntocmit proces- verbal de predare- primire privind fisele de instruire individuald ale
salariatilor situatiilor de urgenta a efectudrii instruirii ale salariatilor care isi inceteaza
activitatea si transmiterea acestora serviciului care le arhiveaza,

completare in fisele individuale de instruire pentru personalul cu functii de conducere;
deplasat la centrele subordonate D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru verificarea documentelor
specifice si a echipamentelor de munca, aparaturii, instalatiilor, etc. privind securitatii si
sanatatii in munca si al situatiilor de urgenta,

intocmit adresa ITM indeplinire masuri proces-verbal al evenimentului din 04.04.2019;
ntocmit Plan de Prevenire si Protectie pentru functia de Ingrijitor;

intocmit Procedura operationala privind accidentele de munca;

intomit Procedura operationala privind acordarea primului ajutor;

evaluarea riscurilor de accidente si imbolndvire profesionald pentru locul de munca
ingrijitor copii;

discutie cu angajatii din cadrul Primariei Sectorului 3 referitor la contractul de medicina
muncii;

discutie cu reprezentantii firmei de medicina muncii referitor la documentele justificative
ale salariatilor institutiei care trebuie predate;

activitati de servicii administrative (printat si inregistrat documente, xerox documente,
secretariat);

verificat rapoartele de activitate ale salariatilor din subordine si centralizarea pentru Biroul
S.S.M.S.U., pentru perioada 15.07.-19.07.2019, in vederea scandrii si transmiterii acestuia
prin e-mail,

vizat documentele emise de catre salariatii din subordine;
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prezentat documentele emise de catre Biroul S.S.M.S.U. directorului de resort, in vederea

verificdrii i aprobarii/vizarii acestora;

intocmit raportul de activitate al biroului pentru pentru perioada 15.07.-19.07.2019;

verificat e-mail-urile biroului, in vederea solutionarii acestora.



