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RAPORT DE ACTIVITATE
BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
14.10.2019 - 18.10.2019

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare,
administrare si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor
de asistentd sociald, monitorizarii si evaluarii efectelor acestor masuri. In acest sens, in cadrul
biroului se desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/
informatiilor statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati in evidenta
D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptimana 14.10.2019 — 18.10.2019 activitatile Biroului Monitorizare Analiza Statistica
au fost desfasurate de catre 1 + 5 angajati.

Activitati derulate:

- Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitdti derulate in cadrul
biroului.

- Convorbiri telefonice si intalniri cu reprezentantii sefii serviciilor de specialitate (serviciul
Buget, Finante si serviciul Managementul Resurselor Umane) pentru clarificarea unor aspecte in
completarea Chestionarului de monitorizare a activititii centrelor care au acordat servicii
sociale Tn anul 2018 modificat, transmis de catre MMJS — 5 convorbiri si 2 intélniri.

- Convorbiri telefonice cu sefii de centre, de servicii sociale, dar si cu sefii serviciilor de
specialitate pentru clarificarea unor aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate in
lucru — 8 convorbiri.

- Acordarea de consultantd furnizorilor privati de servicii sociale pentru completarea
chestionarului solicitat de MMJS.

- Verificarea informatiilor cuprinse in Chestionarul de monitorizare a activititii centrelor
care au acordat servicii sociale in anul 2018 modificat, transmis de catre MMIJS.

- Verificarea in aplicatia informatica AvanTax a unui numar de 10 persoane care
beneficiaza de masurd de protectie sociala in cadrul Complexului de Servicii Sociale pentru
Persoane fara Adapost, in vederea completarii dosarelor de institutionalizare.

- Intocmirea adresei de raspuns pentru solicitarea dnei director al Directiei Protectie Sociala
de a verifica in Avantax cele 10 persoane.

- Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informaticd Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 16 documente.

- Organizarea sedintelor zilnice de lucru, in cadrul compartimentului pentru stabilirea
modului de solutionare a situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

- Convorbiri telefonice: - 7 convorbiri .
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- Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 6 .

- Operare documente in platforma CID.

- Corespondenta electronica prin e-mailul biroului cu serviciile/centrele din cadrul
D.G.A.S.P.C. Sector 3 — 4 e-mailuri.

- Elaborat si transmis cdtre Agentia Nationala pentru Egalitate de Sanse intre Femei si
Barbati a situatiei pentru trimestul III 2019 a victimelor violentei in familie

- Verificarea n baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 15 persoane, printarea
fiselor corespunzatoare si intocmirea notelor interne catre Serviciul Management de Caz pentru
Persoane Adulte si Varstnice cu rezultatele aflate in urma verificarilor.

- Calculat varstele copiilor aflati in Centrul de Plasament ”Pinocchio”, Complex de Servicii
”Pistruiatul”, Complex de Servicii ”Casa Noastrd”, Casa de Tip Familial ”Crinul Alb”, Centrul de
Ingrijire in Apartamente de Tip Familial. Impartirea acestora pe grupe de varsti in vederea
intocmirii fisei lunare.

- Elaborat pentru CASMB situatia privind intrdrile si iesirile pentru luna septembrie 2019.

- Elaborat pentru ANPDCA situatia privind copiii nepusi in legalitate pe linie de stare civila
si evidenta persoanelor pentru trimestrul 111 2019.

- Intocmit note interne catre cresele Titan, Potcoava, Greierasul, Ghiocelul si Serviciul
Managementul Resurse Umane pentru solicitare date in vederea elaborarii chestionarului privind
Invatimantul anteprescolar (nivel 0 ISCED — CRESA) — educatie formald in anul scolar 2019 —
2020.

- Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate — 6

- Elaborat situatia centrelor din subordinea Directiei Protectie Sociald, solicitatd de doamna
D-na Director General a DGASPC Sector 3 ;

- Discutii telefonice cu doamna Secretar a Colegiului Tehnic ,,.Dinicu Golescu” cu privire la
solicitarea de deschidere a unui cont bancar pentru un copil aflat in sistemul de protectie speciala.
- Colaborare cu Coordonatorul SOS Comunitatea de Tineri 2 Bucuresti pentru stabilirea unei
intalniri cu copilul pentru care a solicitat deschiderea unui cont necesar pentru virarea bursei
profesionale, in vederea completarii cererii de emitere card de debit;

- Suport acordat copilului pentru completarea cererii de emitere card de debit;

- Colaborare cu Seful Casei de Tip Familial ,,Crinul Alb” pentru transmiterea numerelor de
telefon personale pentru 2 copii pentru care au fost emise carduri de debit

- Intocmit 2 adrese catre Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga si completat
formularele aferente

- 2 deplasari la Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga;

- Intocmit adresi citre Agentia pentru Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti si
anexele aferente privind copiii pentru care s-a stabilit masura de protectie speciala intr-un serviciu
de tip rezidential;

- Preluarea, verificarea datelor si 1Inregistrarea raportarilor transmise de catre
centre/servicii/OPA/Alte institutii, pentru intocmirea figei trimestriale aferenta trimestrului I1I 2019;

- Preluarea si verificarea documentelor transmise de Serviciul Management de Caz
privind modificarile intervenite in situatia copiilor aflati in servicii rezidentiale;

- Operat in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile
rezidentiale, beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de
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date privind beneficiarii serviciilor rezidentiale, bazd de date cu situatia soldurilor conturilor
copiilor);

- Actualizare baza de date - copii aflati in evidenta D.G.A.S.P.C. S3 (servicii rezidentiale,
servicii de zi si de recuperare, servicii externalizate- septembrie 2019) ;

- Actualizare baza de date privind serviciile acordate persoanelor adulte si varstnice (servicii
rezidentiale, servicii de zi si de recuperare, servicii externalizate- septembrie 2019) ;

- Colaborare intocmire situatie persoane adulte si varstnice aflate in evidenta D.G.A.S.P.C.
Sector 3 la 30 septembrie a.c., solicitata de Directorul General al institutiei;

- Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor
situatii/ raportari aflate in lucru;

- Extragere si verificare rapoarte “autis” minori si ,,autis” majori.

- Modificare rapoarte extrase din D-Smart pentru respectarea machetei.

- Transmitere Export lunar catre Autoritatea Nationald pentru Persoanele cu Dizabilitati;

- Extragere rapoarte din aplicatia SeeSoft D-Smart pentru raportarea trimestriala;

- Finalizare raportari trimestriale — N-uri;

- Finalizare raportari trimestriale — I-uri.

- Finalizare raportari trimestriale — M-uri.

- Completare coordonate institutii pentru raportarea trimestriala;

- Centralizare tabel P.H. puse sub interdictie pentru raportarea trimestriala;

- Centralizare raport beneficiari pe judetul de provenienta;

- Finalizare si transmitere raportarile trimestriale catre RENPH;

- Verificare, centralizare si completare chestionare de servicii sociale primite de la furnizorii
privati si publici pentru solicitarea primitad din partea Ministerului Muncii si Justitiei Sociale, cu
modificarile intervenite Tn chestionar.

- Consultanta, operare si administrare CID.

- Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

- Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului.

- Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanala al compartimentului.

- Centralizarea saptamanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, Thtocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilita in vederea
postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU




