Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
13.09.2019

Activitdti desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL

Adresd solicitare informatii institutii (politie, spitale, alte DGASPC- 1

N

Adresa transmitere informatii cdtre apartindtori/ institutii

Completare fige de instruire SSMSU 10

N

Declaratie/Solicitare

Dispozitie de imputernicire

Dispozitie de numire MC

Intocmire corespondentd - posta

Noté internd tnaintare dosar juridic/adoptii etc.

Noté internd transmitere documente interne

N = RN N =

Noti telefonicd

OPIS volume dosare copii - include si numerotarea paginilor 13

PIP deschiderea procedurii de adoptie

PIP trimestrial

Planificare activitate zilnicd
Proces verbal intilnire deschidere procedurd adoptie

= o= =]

Proces verbal/ minut4 intalnire trimestriald a echipei
pluridisciplinare

Raport de activitate zilnic 10

Raport psihosocial cédtre autorititile statului

Raport psihosocial trimestrial

Réspunsuri solicitari institutii

= M| o w| =

Referat de specialitate delegare atributii de reprezentare in relatia
cu alte institutii si organizatii

Activitati desfasurate - fard livrabil

Activitate TOTAL

Activitati administrative (redactare tipizate, 2
intocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare
informatii legate de activitatea serviciului etc.) - nr. de ore

Analiza trimestriald sau lunari a cazului 4

Aranjarea documentelor in dosar 142

Colectarea documentelor de la membrii echipei 2

Copierea/scanarea documentelor

Deplasiri la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector 1
3/domiciliu beneficiari (AMP si plasament)




Deplasdri pentru semnéturi/ inregistrari documente in str. 3
Discutarea cazului cu directorul de resort/adjunct/ general 1
Discutarea cazului cu membrii echipei 6
Discutarea cazului cu seful SMC 4
Discutie caz cu MC 5
Discutii cu petentii sau beneficiarii 10
Discutii telefonice 20
Intalnire deschidere procedurs adoptie

Intalnire trimestriald a echipei

Intocmirea dosarului pentru deschiderea procedurii de adoptie

(selectare, copiere si aranjare doumente) - 1 dosar = 1-100 pagini

Operare documente in CID 2
Participarea la instruiri periodice si suplimentare SSMSU 10
Repartizare lucrari 5
Sustinerea dosarelor la CPC (include si deplasarea la si de la)

Verificare PIS-uri 8
Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, 15
rapoarte, PIP etc)

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Avand in vedere specificul si natura activititii Serviciului Management de Caz,
prezenta planificare este orientativé, putand suferi modificiri in functie de
situatiile ivite.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea



