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SERVICIUL SECRETARIAT COMISII

RAPORT ACTIVITATE

Activitati desfasurate in data de 13.06.2019:
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2
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4.
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o

10.
11.
12.
13.

Desfasurare sedinta CEPAH interval 8.00-12.00, asigurare 2 secretari;

Tiparit certificate grad sedintele 12.06 — 13.06.2019;

Redactat motivari certificate sedintele din 12.06.-13.06.2019;

Redactat comunicari documente emise CPC;

Eliberare catre reprezentantii legali certificatele de incadrare in grad handicap minori, emise in
sedinta din 11.06.2019;

Arhivare documente contestatii/plangeri prealabile;

Incheierea procedurii de oficializare a certificatelor de grad dupa obtinerea semniturilor
membrilor CEPAH- sedintele 10.06-11.06.2019;

Predare dosare catre SECPAH prin proces-verbal;

Comunicare catre SEPPS a certificatelor emise in sedintele CEPAH : 05.06,06.06,07.06,10.06,
11.06, si sedinta CPC din 11.06.2019;

Intocmire invitatii persoane la sedinta CPC din 21.06.2019, comunicare prin posta;

Eliberare documente catre beneficiari (certificate, duplicate, certificate Tnlocuite);

Informare beneficiari, direct si/sau telefonic;

anegistrare dosare in baza de date D-Smart (dosare transferate, dosare noi, dosare Tn vederea

inlocuirii certificatelor).

Sef Serviciu,
Maria Madularu




