
 

 
 

 

 

 

 

 SERVICIUL SECRETARIAT COMISII  

 

 

                                RAPORT ACTIVITATE 

       

             

Activități desfășurate în data de 13.06.2019: 

1. Desfăsurare ședință CEPAH interval 8.00-12.00, asigurare 2 secretari; 

2. Tipărit certificate grad ședințele 12.06 – 13.06.2019; 

3. Redactat motivări certificate ședințele din 12.06.-13.06.2019; 

4. Redactat comunicări documente emise CPC; 

5. Eliberare către reprezentanții legali certificatele de încadrare în grad handicap minori, emise în 

ședința din 11.06.2019; 

6. Arhivare documente contestații/plângeri prealabile; 

7. Încheierea procedurii de oficializare a certificatelor de grad după obținerea semnăturilor 

membrilor CEPAH- ședințele 10.06-11.06.2019;  

8. Predare dosare către SECPAH prin proces-verbal; 

9. Comunicare către SEPPS a certificatelor emise în ședințele CEPAH : 05.06,06.06,07.06,10.06, 

11.06, și ședința CPC din 11.06.2019; 

10. Întocmire invitații persoane la ședința CPC din 21.06.2019, comunicare prin poștă; 

11. Eliberare documente către beneficiari (certificate, duplicate, certificate înlocuite); 

12. Informare beneficiari, direct și/sau telefonic; 

13. Înregistrare dosare în baza de date D-Smart (dosare transferate, dosare noi, dosare în vederea 

înlocuirii certificatelor). 

 

 

 

 

       Șef Serviciu,  

                             Maria Mădularu 


