Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
12.09.2019

Activitdti desfasurate - cu livrabil

\Parfumului nr. 2-4 - nr. de ore

Document creat TOTAL

|Acorduri reprezentant legal 13
Actualizare evidenta documentelor predate la arhiva institutiei 1
Adresd identificare servicii la ONG-uri si DGASPC-uri 5’ 1
'Bun de plata facturi 8
|Declaratie/Solicitare | 1
Dispozitie de numire MC 2
'Notd internd solicitare servicii | 2
VNota interna dlverse/Raspuns note interne 3
?OPIS vqume dosare copu - mclude 5| numerotarea paglnllor ? 1
'PIP trimestrial i ] 2
'Plamﬂcare activitate zilnica 2 11
g‘Proces verbal/minutd intélnire caz abuz a echipei pluridisciplinare 1
lProces verbal/minuta intalnire trimestriala a echipei pluridisciplinare | 2
Raport de activitate zilnic | 11
Raport psihosocial cétre autoritatile statului 1

\Raport psihosocial pentru deschiderea procedurii adoptiei }

1Raport psihosocial pentru dispunerea masurii de protectie B _j

'Raport psihosocial trimestrial ’ 14
Raspunsurl sol|CItar| institutii f 1
Referat iesire din sistem w | 1

Activitdti desfdsurate - fard livrabil
Activitate TOTAL

Activitati administrative (redactare tipizate, 4
\intocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare ,

}lnformatu leaate de activitatea serviciului etc.) - nr, de ore 1

‘Actualizare bazd de date i 53
‘Analiza trimestriald sau lunard a cazului i 5
iAranJarea documentelor in dosar 5 289
|Colectarea documentelor de la membrii echipei 8
|Convorbiri telefonice in afara programului de lucru B 2
_Qpplerea/scanarea documentelor 8
Deplasri pentru semnaturi/inregistréri documente in str. 6




Discutarea cazului cu membrii echipei 10
Discutarea cazului cu seful SMC 7
Discutie caz cu MC 7
Discutii cu petentii sau beneficiarii 5
Discutii telefonice -
intélnire trimestriald a echipei 2
Intalnirea echipei pe cazurile de abuz r 1
Intocmire si transmitere e-mail-uri/SMS | 7
(Operare documente in CID 68
Planificarea intélnirilor de caz )
Verificare PIS-uri 12
Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, 37

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea




