Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
10.09.2019

Activitdti desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
‘Z\vca'rdurl reprezentant legal ‘ 1
fActuallzare evidenta copiilor care beneficiazd sau au beneficiat de o | 37
\Adresa solicitare informatii institutii (politie, spitale, alte DGASPC- r 1

\Intocmire corespondentd — postd

INota internd inaintare dosar juridic/adoptirete, 1

Nota mterna dlverse/Raspunsfrfotﬂe m’cerne - ' ~‘£

Obtlnerea avizului juridic — dosare pentru CPC 1
OPIS volume dosare copu - mclude SI numerotarea paglnllor 12
IPIP trimestrial e ] 6
f?PIanlﬂcare actlwtate ;llnlca ‘ - 10
;fProces verbal/minuta |ntaln|re trimestriald a echlpel pIundnscnplmare 5
|Raport de activitate zilnic 1 10
\Raport de ‘modificare a mas_uru de protectle specnala 1 1
‘Raport psnhosoaal trlmestrlal - N 1
Referat de specnalltate prlvmd S|tua,_<|a copllulw ” 1
Activitati desfasurate - fird livrabil
, Activitate TOTAL
Act|v1tat| administrative (redactare tipizate, 6
mtocmlre/coplere/scanare acte administrative, diseminare
\informatii leaate de activitatea serviciului etc.) - nr, de ore
\Analiza trimestriald sau lunard a cazului 4
\Aranjarea documentelor in dosar o 504
}Colectarea documentelor de la membrii echipei B ’ 17
|Copierea/scanarea documqntelor__ 15
\Deplasari la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector 2
\3/domiciliu_beneficiari (AMP si plasament) 1
?'Deplasarl pentru semnaturl/lnreg|strar| documente in str. : 1
\Parfumului nr. 2-4 - nr. de ore R
Discutarea cazului cu membrii echipei 7
Discutarea cazulw Cu. seful SMC - | 2
Discutie caz cu MC o | 5
iDlscutu cu petentn sau beneﬂc ri | 3




;DlSCUtII telefonice

\rapoarte, PIP etc) ?i

48
§Inta|n|re trimestriald a echipei 5
| Intocmire si transmitere e-mail- UI‘I/SMS 4
|Operare documente in CID B 23
Planificarea intéInirilor de caz B 4
|Repartizare lucrari - 5
,Transmlterea documentelor citre membrii echlpel 5
Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, 20

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In conformitate cu

prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea
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