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RAPORT DE ACTIVITATE #08.09.2025-12.09.2025
SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternala isi desfisoard activitatea 9 persoane
(2 psihologi, 4 consilieri cu atributii in monitorizarea activitatii asistentilor maternali
si a evolutiei copiilor plasati la asistenti maternali, 1 consilier, 1 asistent medical si 1
sef de serviciu). In aceasta perioada asistentul medical se afl in concediu de odihna.

In perioada 08.09.2025-12.09.2025 la nivelul Serviciului Asistentd Maternala

sunt planificate urmatoarele activitati:

- 11 deplasdri la domiciliul AM in vederea monitorizarii activitatii si
intocmire 11 rapoarte intocmite pentru monitorizarea activitatii asistentului
maternal si inregistrarea acestuia;

- Intocmire 6 deconturi;

- Deplasare la domiciliul unui potential AM si intocmire nota de Intilnire;

- Intalnire la sediu cu un potential AM in vederea evaluirii si intocmire nota
de intalnire;

- Discutii la sediu cu 2 potentiali AM;

- Redactare raport anual;

- Participare la 3 intalniri cu echipa multidisciplinara;

- Raspuns adresa DGASPC Brasov;

- Participare curs Noi abordari, practici si mentorat pentru asistentii
maternali §i profesionisti;

- Reinnoire anunt de angajare AM pe Publi24;

- Inregistrare in Conectx 3 cereri de invoire AM si trecere in registru intrari
documente;

- Inregistare in Connectx 1 cerere de concediu AM;

- Discutii la sediu cu AM;

- Discutii telefonice cu AM;

- Discutii telefonice cu parinti;

- Intocmire situatie scolara copii;

- Transmitere mail-uri catre serviciile/compartimente din cadrul institutiei si

discutii telefonice;



- Introducere documente in SINA;

- Verificare platforma Pcue;

- Anexare documente la dosare AM si opisare dosare;

- Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind
mail-urile de serviciu;

- Documentare, redactare in vederea realizarii cursului de formare initiala

- 2 Deplasari la domiciliul asistentului maternal in vederea monitorizarii
evolutiei copilului din plasament;

- 2 Rapoarte intocmite pentru monitorizarea evolutiei copilului din
plasament;

- 3 Intalniri de mentinere a relatiilor dintre copiii aflati in plasament si
familia naturala;

- Intocmire 2 rapoarte de intalnire a copiilor cu familia naturala;

- 2 Procese-Verbale;

- 1 Raport implementare PIS;

- 2 Fise sociale;

- 1 Raport trimestrial;

- Intocmire documente imputernicire AM;
- Intocmire noti interna juridic;

- Intocmire 2 adrese informare parinti;
- 2 Planuri Integrare;

- Intocmire adresd DGASPC Iasi;

- 2 Note telefonice;

- 3 PV -plicuri;

- 4 Deplasari la domiciliul AM 1in vederea completarii raportului de
monitorizare APISMB;

Intocmire 4 rapoarte de monitorizare APISMB;

Intocmire 2 rapoarte de deplasare;

1 Raport trimestrial;

- 1 Deplasare ancheta sociala;



- 2 Examinari psihologice copii/aplicare teste psihologice;
- 1 Raport Consiliere psihologica copil;

- 1 Raport evaluare psihologica copil;

- Deplasare pe teren in vederea consilierii a 2 copii,

- Intocmire 2 rapoarte consiliere copii;

- Intocmire 2 fise evaluiri psihologice copii;

- Intocmire 1 nota telefonici bunica materna copil

- Intocmire 6 Fise Educationale;

Discutii telefonice parinti/bunici ai copiilor din plasament la AMP;

3 Rapoarte implementare PIS;

2 PIS educatie;

1 PIS DVI;

- Deconturi AM;
- Intocmire referate necesitate;
- Intocmire liste AMP si intocmire diverse liste;

- Discutii cu asistentii maternali In vederea eliberarii atestatelor privind
OU 27/2024;

- Raspunsuri interne;
- Stat de platd pentru copii;

- Intocmire referate de necesitate;

Discutii la sediu cu solicitant AM in vederea evaluarii si intocmire nota
de intalnire;

- Verificarea documentelor anexate la cerere de cétre solicitant si
inregistrarea acestora;

- Discutii telefonice cu persoanele care au facut recomandari pentru
solicitantul AM si Intocmirea de note telefonice;

- Intocmire raport final de evaluare a capacitatii solicitantului de a deveni
AM;

- Redactare raport anual AM;



- Actualizare baza de date AM;
- Operare PCUE,;
- Efectuarea si inregistrarea necesarelor pentru tabere;
- Deplasari in vederea ridicarii medicamente farmacie;
- Referate medicamente si intocmirea tabelului cu retete medicale;
- Programari evaluari medicale de specialitate;
- Verificarea si completarea figselor medicale;
- Inregistrare documente CONECTIX;

- Incarcare documente SINA;

Discutii purtate cu specialistii din cadrul serviciului privind situatia copiilor
plasati la asistenti maternali;

- Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;
- Scanare dosare copii/AMP 1n vederea arhivarii;
- Inregistrare documente;

- Verificarea i completarea registrului intern de date — (rapoarte de monitorizare
AMP/copil, note telefonice, rapoarte intrevedere, rapoarte implementare, PIS,

cereri de invoire, procese verbale);

Scanare dosar copi/ familie;

Transmitere e-mail Zimbra, Proces-Verbal depunere plicuri;

Discutii purtate cu reprezentantii serv: Casierie, Registraturd, Administrativ;

Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind
mail-urile de serviciu;

- Intocmirea documentului privind planificarea activitatilor propuse a fi realizate
in ziua urmatoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

- Intocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si
indosarierea acestuia.

Data intocmirii:

12.09.2025



