Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
08.07.2019

Activitati desfdsurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
Declaratie/Solicitare 3
Raport psihosocial trimestrial 5
Proces verbal/minuta intalnire trimestriald a echipei pluridisciplinare 5
Proces verbal/minuts intalnire de urgenta a echipei plurldlsCIplmare 2
PIP trimestrial 3
Referat de PIP 1
Referat de specialitate privind situatia copilului 1
Stat de plati iesire din sistem 1
Nota telefonicd 1
Réspunsuri solicitiri institutii 2
Noté intern transmitere documente mterne 1
N otd mterna convocare a ech1pe1 2
Invitatii parintii/ rude copll 3
Adresi transmitere mformatu cdtre apartmatorl/ mstlt'utu V 4
:OPIS volume dosare copu (mclude si numerotarea pagmllor) 4
Bun de plata facturi 4
Evidenta contractelor de acordare a serviciilor si prestatulor 2
‘Completare fise de mstrulre SSMSU a - 1
PV/minuti sedmta A 5
Tntocmire diverse situatii stat‘ls‘ace V 2
Raport de activitate zilnic 10
Planificare activitate zilnici 10
Activititi desfasurate - fird livrabil
Activitate TOTAL
Intalnire trimestriali a echripe‘ir IEECER ‘ 8
Intalnire de urgenti a echipei 4
Actualizare bazi de date 16
Discutarea cazului cu $eful SMC 3
Discutarea cazului cu membru echipei 13
Analiza initiald a cazulu1 1 1
Discutii cu petentn sau beneficiarii 9
Colectarea documentelor de la membrii echipei 10
Transmiterea documentelor catre membrii echipei 7
.Aranjarea documentelor in dosar : 16




Copierea/ séanarea documentelor

Prezentare / mstrulre procedurl, regulamente etc.
‘fPart1C1parea la mstrulrl (procedurl, regulamente etc. )
fPart1c1parea la mstrulrl perlodlce si suphmentare SSMSU |
Operare documente in CID

Verificare PIS-uri

:lescutu telefonice

Intocmire $1 transmltere e—mall—un / SMS N

Deplasarl pentru semnaturl/ mreglst'rarl documente in str. Parfumului nr. 24

‘Deplaséri la alte sedii/ centre din subordinea DGASPC sector 3 / domiciliu
beneficiari (AMP si plasament)

Instruire SSMSU

?Dlscutle caz cu MC

Verificarea si avizarea documentelor (note mterne, referate, rapoarte, PIP etc)

Convorbiri telefonice in afara programulul de lucru

Repartlzare lucréri

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In conformitate cu
prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea
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