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RAPORT DE ACTIVITATE #07.07.2025-11.07.2025

SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternala isi desfisoard activitatea 9 persoane
(2 psihologi, 4 consilieri cu atributii in monitorizarea activitatii asistentilor maternali
si a evolutiei copiilor plasati la asistenti maternali, 1 consilier, 1 asistent medical si 1
sef de serviciu). In aceastd perioadd asistentul medical si un psiholog se afli in
concediu de odihna.

in perioada 07.07.2025-11.07.2025 la nivelul Serviciului Asistentd Maternala

sunt planificate urmatoarele activitati:

4 deplasdri la domiciliu AM in vederea monitorizarii activitatii si
intocmire 4 rapoarte pentru monitorizarea activitdtii asistententilor
maternali si inregistrarea acestora;

4 deplasari 1n lalomita la domiciliu AM in vederea monitorizarii activitatii
asistentilor maternali;

Intocmire 4 rapoarte pentru monitorizarea activitatii asistentului maternal si
inregistrarea acestora;

Deplasare in localitatea Cornetu, Jud. Ilfov-Asociatia Dominik in vederea
unei vizite de acomodare a unui tanar aflat in plasament;

Deplasare la domiciliul solicitantului de atestat AM si intocmire nota de
intalnire;

Participare curs ,,Noi abordari, practici si mentorat pentru asistentii
maternali si profesionisti”;

Intocmire 3 rapoarte anuale;

Intocmire calendar de intalniri cu solicitant de atestat AM;

Intocmire 3 deconturi;

Réspuns nota internd catre Serviciul Strategii, Proiecte si Relatii cu

Societatea Civila;



1 vizita parinte-copil;

Intocmire 1 raport mentinere relatia cu familia naturala;

Inregistrare in Conectx 3 cereri de invoire AM si trecere in registru intrari
documente;

Completare Fise SSM;

Completare Fise Individuale ISU;

Reinnoire anunt de angajare AM pe Publi 24;

Atasare documente la dosare AM si opisare dosare;

Completare baza de date AM;

Discutie telefonica cu AM despre procedura de atestare AM;

Discutii la sediu cu AM;

Discutii telefonice cu AM;

Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind
mail-urile de serviciu;

2 Deplasari la domiciliul asistentului maternal in vederea monitorizarii
evolutiei copilului din plasament;

2 Rapoarte Iintocmite pentru monitorizarea evolutiei copilului din
plasament;

2 Deplasari la Sediul din 1 Decembrie 1918 depunere documente pentru

reevaluare/reincadrare in grad d handicap copi

2 Procese-Verbale;
1 Fisa social;

2 PIP;

2 Planuri Integrare;

Intocmire 4 adrese ( DGASPC Dambovita, ANP, DEP, Penitenciarul

Margineni Dambovita );

1 Nota telefonica;

1 Raport Consiliere si Informare tanar;
Deplasare pe teren in vederea consilierii 2 copii;
Intocmire 2 rapoarte consiliere copii;

3 Fise de evaluare psihologica copil;



- Solicitare Fise Educationale si Monitorizare Scolara;

- 1 Solicitare informatii terapie;

Discutii telefonice parinti/bunici ai copiilor din plasament la AMP;

4 Rapoarte implementare PIS;

3 PIS educatie;

1 PIS DVI;
- Deconturi AM;
- Intocmire referate necesitate;
- Intocmire liste AMP si intocmire diverse liste;

- Discutii cu asistentii maternali In vederea eliberarii atestatelor privind
OU 27/2024;

- Raspunsuri interne;
- Stat de plata pentru copii;

- Intocmire referate de necesitate;

Discutii la sediu cu solicitant AM in vederea evaluarii si intocmire nota
de intalnire;

- Verificarea documentelor anexate la cerere de cétre solicitant si
inregistrarea acestora;

- Discutii telefonice cu persoanele care au facut recomandari pentru
solicitantul AM si Intocmirea de note telefonice;

- Intocmire raport final de evaluare a capacittii solicitantului de a deveni
AM;

- Redactare raport anual AM;
- Actualizare baza de date AM;
- Operare PCUE;
- Efectuarea si inregistrarea necesarelor pentru tabere;
- Deplasari in vederea ridicarii medicamente farmacie;
- Referate medicamente si intocmirea tabelului cu retete medicale;

- Programari evaluari medicale de specialitate;



- Verificarea si completarea fiselor medicale;
- Inregistrare documente CONECTIX;

- Incarcare documente SINA;

Discutii purtate cu specialistii din cadrul serviciului privind situatia copiilor
plasati la asistenti maternali;

- Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;
- Scanare dosare copii/AMP 1n vederea arhivarii;
- Inregistrare documente;

- Verificarea si completarea registrului intern de date — (rapoarte de monitorizare
AMP/copil, note telefonice, rapoarte intrevedere, rapoarte implementare, PIS,
cereri de invoire, procese verbale);

Scanare dosar copi/ familie;

Transmitere e-mail Zimbra, Proces-Verbal depunere plicuri,

Discutii purtate cu reprezentantii serv: Casierie, Registraturd, Administrativ;

Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind
mail-urile de serviciu;

- Intocmirea documentului privind planificarea activitatilor propuse a fi realizate
in ziua urmatoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

- Intocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si
indosarierea acestuia.

Data intocmirii

07.07.2025



