CENTRUL DE CONSILIERE SI RESURSE
RAPORT DE ACTIVITATE 05.11.2019

- sedinte de consiliere psihologica — 5 (1 anulata);

- redactare rapoarte de consiliere — 6;

- rapoarte finale ale cazurilor aflate la finalul procesului de consiliere — 6
- realizarea planurilor pentru urmétoarele sedinte;

- pregitirea materialelor de lucru inaintea sedintelor de consiliere;
- contactare si programare beneficiari;

- studiu cazuri repartizate;

- preluare/ repartizare cazuri;

- instruire angajat nou;

- documentare caz raport Judecitorie sector 3;

- redactare fise de post.

Alte activitati comune, uzuale ale centrului:

- discutii de echipa referitoare la cazurile preluate si la procedurile de lucru;

- sedinte de intervizare intre colegi in care se discuta punctual, ori de cate ori este
nevoie, cazurile dificile aflate in lucru; '

- discutii administrative (spatii de consiliere, resurse umane si materiale);

- discutii telefonice cu celelalte departamente din cadrul dgaspc care au trimis
beneficiari pentru consiliere in centrul nostru;

- pregatirea materialelor pentru sedintele de consiliere din ziua respectiva;

- planificarea sedintelor de consiliere;

- completarea fiselor de prezenta;

- inregistrare si fotocopiere documente;

- centralizarea rapoartelor zilnice si transmiterea lor catre DGASPC;

- mail-uri si sms-uri.

Intocmit,
Sef centru, Simona Bulgaru



