Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
05.09.2019

Activitdti desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL

\Adres3 solicitare informatii institutii (politie, spitale, alte DGASPC- 1
dres3 transmitere informatii catre apartlnaton/lnstltutu 1
|Adresd trlmestrlala solicitare mformatn (ANP, DEP etc) 2
fiInVItatu parintii/rude copil 3
‘Nota mterna transmltere documente mterne . 1
‘OPIS volume dosare copn - lnclude SI numerotarea pagmllor 8
\PIP trlmestrlal 3
“Plamﬁcare activitate znlnlca - 8
‘ a mtalmre trlmestrlala a echlpel plurldlsupllnare_;;; 3
gRaport de inchidere de caz 3
:Raport de modlﬁcareta masurn de protectle specnala 1
'Raport | ,schlderea procedurii adopt|e| ] 1
Raport psihosocial trimestrial _ e 2
\Raspunsuri solicitari persoane lelce R U 2

Activitati desfasurate - fird livrabil
[ Activitate TOTAL
|Activitati administrative (redactare tipizate, 18
\intocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare
\informatii leaate de activitatea serviciului etc.) - nr. de ore B
'Actuallzare baza de date LA 1
,iAnallza trlmestrlala sau Iunara a cazulw R 3
fAranJarea documentelor n dosar ) 251
{Colectarea documentelor dexla membrii echlpel - 25
|Convorbiri telefonice in afara programulw de Iucru 3
:,Coplerea/scanarea documentelor ) 20
'Deplaséri pentru semnaturl/mreglstrarl documente 1 in str. 1
Parfumului nr. 2-4 - nr. de ore
\Discutarea. CaZUIUI cu dlrectorul de resort/adJunct/generaI 1
Discutar me 5
\Discutarea cazulun cu sefu MC 5
\Discutie caz cu MC ) e 11
‘Dls,cutn cu petentn sau beneﬂaaru 7
Discutii telefonice o 29
Intalnire trimestriald a echipei 3

11




Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, 20
rapoarte, PIP etc)

Total angajati 13
Angajati prezenti 9
Angajati in CM 2
Angajati in CO 1
Angajati in CIC 1

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. in conformitate cu
prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
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