xxxxxxx

£ DirecTIA GENERALA De ASISTENTA SOCIALA
I CONSILIUL LOCAL AL
: S1 PROTECTIA COPILULUI
W\ ) SECTORULUI3 ’ '

BUCURESTI

OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR. 13389

str. Parfumului, nr. 2-4
sector 3, Bucuresti
www.dgaspc3.ro

telefon (0o4) 0372 126 100
fax (004) 0372126 101
e-mail office@dgaspc3.ro

DIRECTIA RESURSE UMANE

BIROUL SECURITATE, SANATATE IN MUNCA SI SITUATII DE URGENTA

RAPORT DE ACTIVITATE - 05.06.2019

Tn data de 05.06.2019, activitatea Biroului S.S.M.S.U. a fost desfasurata de 1 Sef birou,
4 Consilieri si 1 Referent.
Activitatile desfasurate sunt urmatoarele:

- verificat si semnat fisd de intruire individuald s.s.m. si s.u. pentru trei salariati carora le
inceteaza contractul individual de munca;

- semnat notd de lichidare pentru trei salariati carora le inceteaza contractul individual
de munca;

- discutie telefonica cu un sef de centru referitor la producerea evenimentului de munca din
data de 04.06.2019;

- discutie telefonica cu un sef de centru referitor la producerea evenimentului de munca din
data de 18.04.2019;

- discutie telefonica cu salariatul implicat in producerea evenimentului din data de
04.06.2019, in vederea obtinerii mai multor informatii si stabilirea unei intalniri pentru a
da declaratie cu privire la situatia creata;

- verificat cinci fise de identificare a factorilor de risc profesional;

- transmis avertizare meteorologica, prin WhatsApp, conducerii D.G.A.S.P.C. Sector 3;

- completat dosar de cercetare a evenimentului din data de 18.04.2019, cu documentele
necesare;

- vizionat inregistrarile camerelor de supraveghere la o cresd, din data de 18.04.2019, in
vederea cercetarii unui eveniment de munca;

- Intocmit bazd de date, pentru Anima Speciality Medical Services SRL, privind evidenta
fiecarui salariat, referitoare la fisele de aptitudine, avizele psihologice si plicurile cu

rezultatele analizelor;
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verificat corectitudinea inscrisurilor din fisele de aptitudine si avizele psihologice ale
angajatilor D.G.A.S.P.C. Sector 3;

efectuat instruire s.s.m. si s.U. si completare in fisele colective pentru persoanele care
efectueazd munca in folosul comunitatii Tn centrele subordonate institutiei
(Legea nr. 253/ 2013);

verificat fisele individuale de instruire s.s.m.s.u si a testelor de verificare a cunostintelor
specifice pentru personalul care pleaca din institutie;

intocmit documentatia pentru predarea fiselor individuale, respectiv, proces verbal de
predare - primire catre serviciul la care se arhiveaza,

distribuit fisele de instruire s.s.m. si S.U. noi, in vederea continuarii instruirii periodice;
intalniri si discutii cu conducdtorii locurilor de muncd in vederea actualizarii documentelor
specifice (fise individuale de instruire, teste de verificare a cunostintelor s.s.m.si S.U., fisa
de aptitudine, etc.), care trebuie preluate si arhivate;

intocmit figele de identificare a factorilor de risc profesional pentru salariatii unui centru;
operat in baza de date incetarile contractelor individuale de munca;

discutie telefonicd cu un angajat de la o cresa referitor la un angajat implicat in
evenimentul de munca din data de 18.04.2019;

operat documente in programul C.1.D.;

completat procesul verbal de cercetare a situatiei produse in data de 18.04.2019;

verificat fisele de instruire s.s.s. de la sefii de centre si servicii;

verificat planurile de evacuare de la sediul D.G.A.S.P.C. Sector 3 din Str. Parfumului,
nr.2-4;

completat dosarul de cercetare a unui eveniment de muncd (membrii comisiei de
cercetare);

activitati de servicii administrative (printat si Tnregistrat documente, xerox documente,
secretariat);

verificat rapoartele de activitate ale salariatilor din subordine si centralizarea pentru Biroul
S.S.M.S.U. pentru data de 04.06.2019, in vederea scandrii si transmiterii acestuia prin

e-mail;
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- vizat documentele emise de catre salariatii din subordine;

- prezentat documentele emise de catre Biroul S.S.M.S.U. directorului de resort, in vederea
verificarii si aprobarii/vizarii acestora;

- intocmit raportul de activitate al compartimentului;

- verificat e-mail-urile compartimentului, in vederea solutionarii acestora.



