Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
03.09.2019

Activitdti desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
Actualizare ewdenta contractelor de acordare a serviciilor SI 1
Adres3 transmitere mformatn ctre apartlnatorl/lnstltutu 2
Bun de plata facturi 2
Completare bilete CPC 18
Intocmire corespondentd — post3 1
Not3 internd convocare a echlpel pIurldlSC|pI|nare
Not3 internd inaintare dosar juridic/adoptii etc. 1
Nota interna solicitare servicii 6
Nota interna dlverse/Raspuns note lnterne 2
|OPIS volume dosare copii - mclude Si numerotarea paginilor 8
PIP trlmestrlal 4
Planificare activitate zilnica 10
Proces verbal/minut intalnire caz abuz a echlpel plur|d|SC|pI|nare 2
Proces verbal/minuta mtalmre de urgenta a echlpel plurldlscmllnare
Proces verbal/minutd intélnire trimestriala a echipei pluridisciplinare
Raport de activitate zilnic ‘ 11
Raport de modificare a masurii de protectie speciald 1
Raport psihosocial trimestrial 15
Referat de specialitate 1
Referat iesire din sistem 1
Activitdti desfasurate - fird livrabil
Activitate TOTAL
Activitati administrative (redactare tipizate, ' 2
intocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare
informatii leaate de activitatea serviciului etc.) - nr, de ore
Actualizare baza de date
Analiza lnltlala a cazulun
Analiza trimestrial sau Iunara a cazulw
Aranjarea documentelor in dosar 306
Colectarea documentelor de la membrii echipei 60
Copierea/scanarea documentelor 16




Deplaséri la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector
3/domiciliu_beneficiari (AMP si plasament)

Deplasari pentru semnaturl/lnreglstrarl documente n str.
Parfumului nr. 2-4 - nr. de ore

Discutarea cazulul cu membrii echlpel

Dlscutarea cazulu1 cu seful SMC

‘DISCUtIe caz cu MC

Discutii cu petentii sau beneﬂCIaru ]

N U ]

Dlscu’cn telefomce

2

QQ

Intalmre de urgenté a ech|pe| o

Intalnire trlmestrlala a echlpel

IIntaInlrea echlpel pe cazurile de‘abuz

Intocmire Si transmitere e-mail- url/SMS

Monltorlzarea contractelor dew__prestar_l‘servicii -Vrj\r, de"orren

=l WIN N =

Operare documente in CID

34

Planificarea mtalnmlor de caz

12

‘Repartlzare Iucrarl

Studiu/consultare leglslat|e/|nformatu Iegate de solutlonarea
cazurilor - nr. de ore

Verificarea Si avizarea documentelor (note lnterne referate
rapoarte, PIP etc)

20

Total angajati 13
Angajati prezenti 10
Angajati in CM 1
Angajati in CO 1
Angajati in CIC 1

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. in conformitate cu
prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea




