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OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR. 13389

str. Parfumului, nr. 2-4
sector 3, Bucuresti
www.dgaspc3.ro

telefon (004) 0372 126 100
fax (004) 0372126 101
e-mail office@dgaspcs.ro

RAPORT DE ACTIVITATE

BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA

01.07.2019 - 05.07.2019

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare,
administrare si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii
masurilor de asistentd sociald, monitorizirii si evaludrii efectelor acestor masuri. In acest sens, in
cadrul biroului se desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea
datelor/ informatiilor statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor
statistice.

In saptimana 01.07.2019 — 05.07.2019 activititile Biroului Monitorizare Analiza Statisticd au
fost desfasurate de catre 1 + 4 angajati.
Activitati derulate:

e Convorbiri telefonice: 12.

e TIntocmirea notelor interne citre centre/ servicii: 4.

e Intocmirea si transmiterea raspunsurilor la notele interne catre centre/ servicii: 5.

e TIntocmirea adreselor citre Centre/Servicii ale D.G.A.S.P.C. Sector 3/ alte institutii: 7.

e Scanat si transmis prin e-mail/ fax catre Servicii/ Centre DGASPC Sector 3/Alte

institutii: 11 note interne si 10 adrese.

e Repartizarea lucrarilor/rdspunsurilor prin aplicatia informaticd Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 32
documente.

e Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 30.

e Operare documente in platforma CID.
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Descarcarea de pe emailul biroului a prezentei beneficiarilor transmise de catre C.LA.
”Casa Max”, Centrul de zi “Licurici”, Cresa Greierasul, Serviciul Asistentd Maternala,
Complex de Servicii Unirea, Centrul de Tngrijire in Apartamente de Tip Familial, Centrul
de Servicii Sociale pentru Persoane fara Adapost, Complex de Servicii “Pistruiatul”,
Cresa Potcoava, Clubul Seniorilor Ramnicu Sédrat, Complex de Servicii ”Crinul Alb” si
Cemtrul de Primire in Regim de Urgenta Copiii Strazii.

Descarcarea de pe emailul biroului si verificarea situatiei copiilor fugiti/disparuti in
cursul lunii iunie 2019 din cadrul Centrului de Ingrijire in Apartamente de Tip Familial,
Complex de Servicii Pistruiatul”.

Intocmit 3 adrese citre Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga si completat
formularele necesare pentru deschidere cont (adresa tineri care au implinit 18 ani in luna
iunie 2019, adresa pentru deschidere cont copil, adresa modificare masura de protectie
speciald pentru copii);

Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga;

Intocmit 2 adrese si anexele aferente (situatie centralizatoare/cerere director general)
catre Agentia pentru Plati si Inspectie Sociala a Municipiului Bucuresti (adresa privind
copiii pentru care s-a stabilit masura de protectie speciald intr-un serviciu de tip
rezidential si adresa privind copiii pentru care s-a modificat/incetat masura de protectie
speciala),;

Preluarea si verificarea documentelor transmise de Serviciul Management de Caz privind
modificdrile intervenite in situatia a 5 copii aflati in servicii rezidentiale ;

Elaborarea si transmiterea situatiei privind documentele produse si/sau gestionate la
nivelul biroului, catre serviciul Comunicare, Relatii cu Publicul.

Studierea procedurii de sistem privind Identificarea si Gestionarea functiilor sensibile
elaborata de DGASPC Sector 3 (PS.23) , dar si a materialelor/documentelor specifice
functiilor sensibile.

Intalnire de lucru cu directorul de resort si cu sefii serviciilor Comunicare, Relatii cu
Publicul, Strategii, Proiecte pentru discutii pe marginea elaborarii materialelor specifice:
lista functiilor sensibile, registrul salariatilor care ocupa functii sensibile si planul pentru
asigurarea diminuadrii riscurilor asociate functiilor sensibile.

Elaborarea materialelor specifice: lista functiilor sensibile, registrul salariatilor care
ocupa functii sensibile si planul pentru asigurarea diminuarii riscurilor asociate functiilor
sensibile ale biroului.

Coordonarea elaborarii si transmiterii situatiei statistice privind numdrul total de
beneficiari de servicii si beneficii sociale in anul 2018 pentru directia Resurse Umane.
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Verificarea anexelor 2 si 3 din macheta primita de la Inspectie Sociala.
Intdlnire de lucru cu directorul de resort pentru discutii pe marginea
situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

Completat situatia cu numarul lunar de beneficiari din prezentele primite in cursul zilei
din cadrul centrele de copii si adulti din subordinea DGASPC Sector 3 pentru luna iunie
2019.

Elaborat situatia privind alocatiile de plasament ale copiilor cu masurd de protectie
speciald aflati la familie de plasament, asistenti maternali profesioniosti si O.N.G. — uri.

Elaborat situatia copiilor care au fugit/disparut in cursul lunii iunie 2019.
Deplasare la Agentia pentru Plati si Inspectie Sociala a Municipiului Bucuresti.

Intocmit procesul verbal de luare la cunostintd privind Procedura de gestionare a
functiilor sensibile.

Completat anexa 3 din macheta Inspectiei Sociale cu numarul de copii aflati in serviciile
rezidentiale in perioada iulie 2018 — iunie 2019.

Extragere si verificare 11 rapoarte din aplicatia D-Smart, in vederea efectuarii
exportului lunar catre Autoritatea Nationala pentru Persoanele cu Dizabilitati.

Extragere si verificare 11 rapoarte din din aplicatia D-Smart, in vederea efectuarii
raportarii semestriale catre Autoritatea Nationald pentru Persoanele cu Dizabilitati.

Colectare informatii, elaborare tabele Excel si intocmire raspuns nota internd cétre
Directia Resurse Umane cu privire la numarul de beneficiari pentru fiecare categorie de
beneficii, servicii si prestatii conform H.G. 797/2017 pentru anul 2018.

Colectare informatii si elaborare tabel Excel pentru situatia privind copiii
institutionalizati in perioada 2010-2018 precum si distributia acestora pe grupe de varsta
si sex la solicitarea Tn baza Legii 544/2001 a unei asociatii.

Verificarea si actualizarea prezentei nominale a beneficiarilor de la Centrul de Ingrijire si

asistentd Floarea Sperantei pentru luna mai 2019.

Verificarea in aplicatia informatica a D.G.I.T.L. Sector 3 pentru 4 persoane daca

figureaza cu bunuri mobile sau imobile, printarea fisei fiscale si Intocmirea notelor
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interne catre Centrul de Ingrijire C.I.A.T.F. si Serviciul Management de Caz cu
rezultatele aflate in urma verificarii.

e Luarea la cunostintd si semnarea Procesului Verbal privind continutul procedurii de
sistem PS.02 — managementul riscurilor la nivelul D.G.A.S.P.C. Sector 3.

e Actualizare baza de date ,copii beneficiari de alocatie de stat” , baza de date
»beneficiarii serviciilor rezidentiale” s1 baza de date ,,situatia conturilor copiilor”.

e Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul
compartimentului.

e Intocmire raport activitate siptimanal.

e Centralizarea saptamanalda a rapoartelor individuale de activitate ale personalului,
intocmirea raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail

stabilitd 1n vederea postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU




