DirecTiA GENERALA De ASISTENTA SoCIALA

BUCURESTI

CONSILIUL LOCAL AL e pRO s -
SECTORULU|3 51 TECTIA COPILULUI

OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR. 13389

st Parfumului. nr. 2-4
sector 3, Bucuresti
www.dgaspc3.ro

telefon (0o4) 0372 126 100

fax (004) 0372 126 101

e-mail office@dgaspci.ro

DIRECTIA JURIDICA,

Serviciul Juridic si Evidentd Imobiliard

Raport de activitate siptaméanal
11.07.2022 - 15.07.2022

in cadrul Serviciului Juridic si Evidentd Imobiliara, au fost desfasurate urmaitoarele

activitati:

1;

Verificare, acordare aviz de legalitate dispozitiilor emise de catre Directorul General
privind personalul contractual/functie publici, contracte individuale de muncad/acte
aditionale precum si cele emise, in vederea indeplinirii atributiilor legale in domeniul
asistentei sociale: 53

intocmire/verificare  acordare  aviz legalitate  Dispozitii/instiintari/contracte/acte
aditionale/anexe — acordare/prelungire/incetare servicii sociale, dosare C.P.C.: 43
Dispozitii acordare/incetare/suspendare prestatii sociale persoane cu
dizabilitati/angajament de plata: 7

Intocmire/modificare/completare/verificare: Protocol/Acord/Dispozitie/Conventie  de
colaborare/ Act aditional/Anexe/Protocol predare-primire/Proces  verbal predare-
primire/Contract sponsorizare/ Hotarére de Consiliu: 6

Intocmire/ raspuns note interne /referat/nota telefonica: 1

Participare  comisii  interne/externe/  secretariat Comisia de Disciplind/Echipa
multidisciplinara: 1

Lucréari comisii interne/externe/ Comisia de Disciplind/echipa multidisciplinara: 12

Dosare CIRUDAS: 1

Lucréri aflate in curs de solutionare: 10
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23;

Intocmire/ raspuns/ modificare /completare Petitii/ Contestatii/ Adrese institutii/O.N.G./
persoane fizice: 7

Intocmire contracte/ acte aditionale privind angajamentul de plata a dobanzii: 2

Intocmire adeverinta referitoare la acordul platii dobéanzii: 3

Studiu acte normative:46

Corespondenta electronica/curierat citre compartimentele din cadrul institutiei/persoane
juridice/ONG-uri: 5

Acordare informatii de specialitate cetatenilor in probleme ce tin de obiectul de activitate
al institutiei, telefonic si prin email: 7

Acordare consultanta de specialitate compartimentelor din cadrul institutiei: 9
Monitorizare, operare adresa de postd electronicd Zimbra,

Monitorizare, operare aplicatie Sintact.ro, legislatie, acte normative cu incidentd in
domeniul de activitate al institutiei, compartimene specializate:

Studiu documentatie tehnica, aflatd in arhiva fostului Serviciu Patrimoniu, Directia
Economicd, intocmire situatie cadastral-juridica imobile D.G.A.S.P.C. S3:

Colaborare reprezentant Directia Protectia Copilului, privind documentatie juridicd pentru
un imobil aflat in administrarea DGASPCS3, (documentatie preluata din arhiva fostului
Serviciu Patrimoniu, Directia Economici)

Colaborare reprezentant Directia Proiecte Comunicare, privind documentatie juridica
pentru un imobil aflat in administrarea DGASPCS3, (documentatie preluata din arhiva
fostului Serviciu Patrimoniu, Directia Economici)

Informare legislativa, conventie, proiecte de acte normative, compartimentelor specializate
cu atributii in domeniu din cadrul Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia
Copilului Sector 3: 3

Consultare/colaborare cu reprezentant al Serviciului Comunicare, Registraturd si Relatii
cu Publicul in legdtura cu documentele care se supun actului de transparenta institutionala
conform prevederilor HCLS3 nr.121/2018 (protocoale, acorduri si parteneriate incheiate
cu institufii publice, persone juridice, ONG-uri, proiecte de hotéréri), tehnoredactare
blurare:

Actualizarea evidentelor din cadrul Serviciului privind registrul electronic parteneriate/
conventii/ protocoale/ acorduri/ acte aditionale/ referate/ note interne/ HCLS3/
angajamente de plata: 3

Evidenta, indosarierea si consevarea actelor juridice si asigurarea impotriva distrugerii,

degradarii sau sustragerii:3



