Raport de activitate al Serviciului Management de Caz

30.07.2019

Activititt desfiasurate - cu livrabil

Document creat
; D'eciaratie /Solicitare .
Raport psihés'bt-iai trimestrial
iiRapbrt psihosocial cétre aul;coritﬁtile-sﬁ‘itulﬁi

Proces verbal/minuti intalnire trimestrials a echipei pluridisciplinare

PIP trimestrial

‘Referat de specialit;ite privhd situatia copilului

'Noti informativd evenimente deosebite

'Not informativa de deschidere a procedurii de adoptie
Notd telefonlca . :
Dlspoz11;1e ' -

‘Réspunsuri solicitdri persoane fizice

Raspunsurl solicitari institutii

Not interna solicitare AMP /persoand de plasament/ loc rezidential

| Noté internd transmitere documente interne

OPIS volume dosare copii (include si numerotarea pagmllor)
‘Bun de pIata facturi

Evlden‘;a documentelor predate la arhiva mshtutlel

‘Evidenta contractelor de acordare a se1v1c11lor 51 prestatnlor

Intocmlre dlverse SIt‘uatu statlstlce nr ore
Intocrrure corespondenta posta -'
Completare bilete CPC

Raport de achmtate zﬂnlc

PIamflcare act1v1tate mhncé
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Activitati desfasurate - fiard livrabil

Activitate
;uIntalmre trlmestrlalé a echlpel -
:Inta]mre de urgenta a ech1pe1 '
EActuahzare bazi de date
'Discutarea cazului cu seful SMC
'Discutarea cazului cu directorul de resort/adjunct/ geheral
|Discutarea cazului cu membrii echipei
'Analza trimestrials sau lunari a cazului

'Discutii cu petentii sau beneficiarii
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Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In conformitate cu
prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea

Colectarea documentelor de la membrii eechipei 8
Aranjarea documentelor in dosar 38
Copierea/scanarea documentelor 58
Deplasarea la diverse institutii de stat si private 1
Operare documente in CID 9
Discutii telefonice 16
Deplasiri pentru semnédturi/inregistrari documente in str. Parfumului nr. 2-4 1
Deplasiri la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector 3 / domiciliu 1
beneficiari (AMP si plasament)

Discutie caz cu MC o o 1
Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, rapoarte, PIP etc) 8
Convorbiri telefonice in afara':i:)-ro gramului dewlucr-u o m““vg 2
Planificarea intalnirilor de caz =~ | 3
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