Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
29.08.2019

Activitdti desfdsurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
‘_Actuallzare evidenta copiilor care beneficiazi sau au beneficiat de o | 10
|Adresd solicitare informatii institutii (politie, spitale, alte DGASPC- ;i 2
\Bun de plat3 facturi ,, 10
‘Declarat|e/SoI|c1tare ) ‘ 2
Intocmlre diverse situatii statlstlce/sollutate de alte serwcn ] 4
INot# internd fnaintare dosar juridic/adoptii etc. O 1
Nota internd transmitere documente interne
INot3 telefonicé N
OPIS volume dosare copu - mclude sn numerotarea paglnllor 10
(PIP trimestrial _ S T | 7
Planificare activitate zilnics 11
Proces ve'rbanl/mmdta intalnire caz abuz a echlpel plur|d|SC|pI|nare 1
Proc S verbal/mlnuta mtalnlre de urgenta a echlpel plurldlsaplmare | 1
\Proces verbal/mlnuta mtalnlre trimestriala a echipei plur|d|SC|p||nare 4
-Raport de activitate znlnlc _ , ] 11
RRaport de inchidere de caz S — 1
\Raport psihosocial pentru deschiderea procedurii adoptiei | 1
\Raport psihosocial trimestrial 2
R8spunsuri solicitari institutii | 1
= = = -
Activitdti desfisurate - fard livrabil
| Activitate ] TOTAL
Analiza lmtlala a cazulw , 1
\Analiza trimestriald sau Iunara a cazului R 6
| 243
1
Coplerea/scanarea docum,entelor 7 o 12
\Deplasiri la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector | 4
13/domiciliu beneficiari (AMP si plasament) - |
;Deplasarl pentru semnaturl/lnreglstrarl documente in str. 3




Dlscutarea cazulul cu seful SMC

Dlscutle cazcuMC o L 6
Dlscutu cu petentn sau beneﬁaaru i 6
Dlscutu telefonice e 35
'Intalmre de urgentd a echipei ) ) 1
\Intalnire trimestriald a echipei ) 4
;Intalnlrea echipei pe cazurile de abuz ) 1
\Operare documente in CID o 29
|Repartizare lucréri ] 10
: 10
\Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, 15

‘rapoarte, PIP etc)

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In conformitate cu
prevederile contractului de prestari servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea




