Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
29.07.2019

Activitati desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
‘ﬁDeclaratie /Solicitare 1
|Raport psihosocial trimestrial S 3
3(11‘{5‘156}{35"6?&&&5 decaz - ) 1
1Raport p51hos0C1éA1-I'catre autorlta‘;lle statulul S e 1
,]Proces verbal/ minuti mtahure tr1mestr1ala a ech1pe1 plur1d15c1plmare e 6
]
1Proces verbal/ minuta mtalmre de urgenta a ech1pe1 plur1d15c1phnare : 2
PIP trimestrial ) T _1
gReferat de spec1a11t£féiaéié§afg atrlbﬁtlldereprezentare in félatia cualte | 2
|institutii si organizatii
Delegare atributii ale MC citre AMP; per ‘, g
‘ietc \
)’Raspunsurl sohcltarl mstltutll S ’. ; 2
‘Nota mterna transmltere documente mterne P J 2
'!OPISVVOIume dosare . copu (mclude si numerotarea pagmllor) B ‘ 7
“Bun de plata facturi * 2
E\nI_r{;cyocrmre dlverse 51tua’;11 statlstlce nr de ore I v‘ 8
é’ﬁéﬁort de act1v1tate zilnic ] 10
;Plaruflcare act1v1tate z1lmca 10
Activitati desfasurate - fard livrabil
Activitate TOTAL
‘1Inta1n1re trimestriald a ech1pe1 B R 6
'1Intalmre de urgenta a ech1pe1 - 2
:]Dlscutarea cazului cu seful SMC V o 2
;"Dlscutarea cazului cu membrii ech1pe1 | 10
;,*Analza trlmestrlala sau lunara a cazulul 5
34D1scut11 cu petentn sau beneficiarii i - ‘ 6
j‘Colectarea documentelor de la membrn eechlpel . ) 11
'Transmiterea documentelor citre membru ech1pe1 ) 6
‘Aran]area documentelor indosar - " 17
\‘Coplerea / scanarea documentelor ) 21
IOApérare documente m (fID H ) 25

‘;‘Verlflcare PIS—un .




Momtorlzarea contractelor de prestarl serv1c11

;‘Dlscut,'u tele fonice

1*In’cocmlre $1 tr}:msmltere ma11—ur1 / SMS

Deplasarl pentru semnaturl/ mreglstrarl documente in str. Parfumului nr. 2-4

Deplasar1 la alte sedu/ centre din subordinea DGASPC sector 3 / domiciliu__
'beneficiari (AMP si plasament)

Verificarea si avizarea documentelor (note mterne, referate rapoarte, PIP etc)

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In conformitate cu
prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea
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