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SERVICIUL SECRETARIAT COMISII

RAPORT ACTIVITATE

Activitati desfasurate in data de 28.06.2019:

10.

11.

Desfasurat sedinta CEPAH interval 8.00-09.00, asigurare secretar;

Desfasurat sedinta CPC interval 12.00-13.00;

Oficializat certificate CEPAH emise in sedinta din 27.06.2019, semnituri membrii comisie,
stampile, semnare secretar;

Verificare si selectie dosare in vederea intocmirii ordinii de zi CEPAH din 04.07.2019;

Intocmit ordine de zi sedinta CEPAH din 04.07.2019;

Inregistrare dosare medicale, adulti si copii, inscrise pe ordinile de zi CEPAH din 03.07.2019 —
finalizare, si 04.07.2019, precum si sedinta CPC din 02.07.2019;

Redactat si tiparit comunicari certificate emise sedinta CEPAH din 27.06.2019;

Anuntat telefonic beneficiari pentru ridicarea certificatelor emise in 27.06.2019, de la sediu;
Eliberare certificate si informare beneficiari direct/telefonic;

Copiere documente de identitate ale beneficiarilor care au fost incadrati in grad de handicap
sedintele CEPAH 24.06 -27.06.2019 in vederea anexarii la certificatele care se vor comunica
catre SEPPS;

Intocmit si pregitit corespondenta (plicuri +confirmiri primire) comunicare certificate emise in

sedinta din 24.06.2019.

Sef Serviciu,
Maria Madularu




