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SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternala isi desfasoard activitatea 10 persoane (2
psihologi, 7 consilieri cu atributii in monitorizarea activitatii asistentilor maternali si a
evolutiei copiilor plasati la asistenti maternali si 1 sef de serviciu). 2 consilieri se afld in
concediu de odihna. In data de 27.06.2019 au fost desfésurate urmétoarele activitati:

- 2 deplasdri la domiciliile copiilor plasati la asistenti maternali pentru
monitorizarea evolutiei acestora;

- 3 rapoarte intocmite pentru monitorizarea evolutiei copiilor plasati la asistenti
maternali si inregistrarea acestora;

- 2 deplaséri la domiciliul asistentilor maternali in vederea monitorizirii activitatii
desfasurate de acestia;

- 2 rapoarte intocmite pentru monitorizarea activitatii asistentilor maternali si
inregistrarea acestora;

- Dicutii purtate cu AMP la sediul institutiei;

- 5 discutii telefonice purtate cu asistentii maternali pentru transmiterea
informatiilor de serviciu;

- 5 Note telefonice intocmite in urma discutiilor purtate cu asistentii maternali
pentru transmiterea informatiilor de serviciu si inregistrarea acestora;

- 2 rapoarte de implementare educatie formald si nonformald si DVI pentru
beneficiarii serviciului;

- 2 PIS educatie formala si nonformala pentru beneficiarii serviciului;

- 2 PIS-uri DVI pentru beneficiarii serviciului;

- 2 deplaséri la domiciliile AMP in vederea monitorizarii evolutiei psiho-sociale a
copiilor si activitatii desfasurate de asistenti maternali;

- 3 Deplasiri la sediul institutiei din str. Parfumului nr.2-4 in vederea inregistrarii,
distribuirii documentelor catre serviciile abilitate in rezolvarea, aprobarea sau
transmiterea acestora;

- Completare caiete SSM;

- Intocmire centralizatoare analize SSM pentru AMP si apartindtori si transmiterea
acestor date;

- Interpretarea si redactarea evaludrii psihologice AMP, realizatd de psiholog;

- Interpretarea si redactarea evaludrii psihologice pentru copil, realizatd de psiholog;
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Verificarea documentelor, atasarea acestora la dosarul AMP si actualizarea
Opisului- 5 dosare;

Completarea si actualizarea bazei de date a serviciului (date privind copiii plasati
la AMP si asistentii maternali);

Discutii purtate cu specialistii din cadrul serviciului privind situatia copiilor
plasati la asisten{i maternali — 6 cazuri;

Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;

documente verificate si repartizate in CID;

scanarea si transmiterea documentelor catre: BRUAMAP, ANPIS, Serv.
Monitorizare, Analiza Statistica;

intocmire si transmitere raspuns N.I. privind documentele gestionate si/sau
intocmite in cadrul serviciului;

verificare si avizare dosare evaluare activitate profesionala AMP — 4 dosare
intocmire centralizator rapoarte trimestriale pentru ANPIS si avizarea acestor
rapoarte;

participare la intalnire cu reprezentantii Serv. Contabilitate-Salarizare si Resurse
Umane;

Verificarea si completarea registrului intern de date cu 44 rapoarte de monitorizare
(AMP si copil);

intocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si
indosarierea acestuia.




