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RAPORT DE ACTIVITATE
BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
26.08.2019 — 30.08.2019

Misiunea biroului constd in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare,
administrare si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii
masurilor de asistentd sociald, monitorizarii si evaluarii efectelor acestor masuri. In acest sens, In
cadrul biroului se desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea
datelor/ informatiilor statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor
statistice.

In saptamana 26.08.2019 — 30.08.2019 activittile Biroului Monitorizare Analizi Statisticd au
fost desfasurate de catre 1 + 2 angajati (1 angajati C.O.).
Activitati derulate:
e Convorbiri telefonice: 13.
e Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 6.
e Operare documente n platforma CID.

e Corespondenta electronica prin e-mailul biroului cu servicii/centre din cadrul
D.G.AS.P.C. Sector 3-9.

e Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informatica Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 5
documente.

e Finalizarea activitatii de practica a studentei repartizata la biroul Monitorizare, Analiza
Statistica.

e Intocmirea raportului stagiului de practicd pentru studenta carea a finalizat acest stagiu in
cadrul Biroului Monitorizare, Analiza Statistica.

e Colectare date cu privire la numarul total al copiilor din sistemul de protectie pentru anii

2017, 2018 si 2019, calculare varsta copii, repartizare copii pe grupe de varste, pe grupe

de sexe, incadrare in grad de handicap, intrari in sistem, cauze intrari in sistem, iesiri din
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sistem, cauze iesiri din sistem, in vederea elaborarii unui raspuns pentru solicitarea cu nr.
81282/05.08.2019 primita in temeiul Legii nr. 544/2001 din partea Camerei Deputatilor.

e Transmiterea Situatiilor intrdri — iesiri copii din/ in sistemul de protectie D.G.A.S.P.C.
S3, pentru perioada 2010- 2019, catre Serviciul Management de Caz pentru repartizarca
copiilor cu acuratete pe cauzele intrarii/iesirii in/din sistem.

e Intocmit riaspuns la solicitarea Parchetului de pe langd Judecitoria Sector 3 privind
verificarea respectarii drepturilor copiilor aflati in serviciile de specialitate conform Legii
nr.272/2004.

e Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 5 persoane, printarea
fiseilor corespunzatoare si intocmirea notelor interne catre Serviciul Management de Caz
pentru Persoane Adulte si Varstnice cu rezultatele aflate in urma verificarilor.

e Intalniri de lucru cu reprezentanta serviciului Management de Caz pentru Copii pentru
realizarea situatiei statistice primita de la Camera Deputatilor.

o Intilnire de lucru cu directorul de resort pentru discutii pe marginea
situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

e Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului

e Intocmirea raportului de activitate saptimanal .

e Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanala al compartimentului.

e Centralizarea saptamanald a rapoartelor individuale de activitate ale personalului,
Tntocmirea raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail

stabilitd in vederea postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU




