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DIRECTIA RESURSE UMANE

BIROUL SECURITATE, SANATATE IN MUNCA SI SITUATII DE URGENTA

RAPORT DE ACTIVITATE - 26.06.2019

In data de 26.06.2019, activitatea Biroului S.S.M.S.U. a fost desfasurata de catre
4 Consilieri.
Activitatile desfasurate sunt urmatoarele:
- Intocmit bazad de date privind evidenta fiecarui salariat, referitoare la fisele de aptitudine,
avizele psihologice si plicurile cu rezultatele analizelor;

- Intocmit rezumatul procesului verbal de cercetare a evenimentului din data de 04.04.2019;

-----

si completare in fise pentru persoanele care efectueazd munca in folosul comunitatii in

centrele subordonate institutiei (L.253/2013);

- activitdfi de servicii administrative (printat si Inregistrat documente, xerox documente,
secretariat);

- verificat rapoartele de activitate ale salariatilor din subordine si centralizarea pentru Biroul
S.S.M.S.U., pentru data de 26.06.2019, in vederea scandrii si transmiterii acestuia prin
e-mail;

- vizat documentele emise de catre salariatii din subordine;
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prezentat documentele emise de cétre Biroul S.S.M.S.U. directorului de resort, in vederea
verificdrii i aprobarii/vizarii acestora;
Tntocmit raportul de activitate al biroului pentru data de 25.06.2019;

verificat e-mail-urile biroului, in vederea solutionarii acestora.



