SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE SI URMARIRE CONTRACTE

Raport de activitate la data de 25.06.2019

Activitatea Serviciului Achizitii Publice si Urmarire Contracte se desfasoard in
domeniul organizarii si desfasurarii procedurilor de achizitii publice in vederea atribuirii de
contracte de furnizare, de servicii si de lucrari si urmareste derularea contractelor aflate in
viguare prin Intocmirea comenzilor saptdmanale si lunare. Astfel in data de 25.06.2019 s-au
desfagurat urmatoarele activitati:

- Verificare si centralizare necesare alimente

- Verificare facturi saptamanale si lunare

- Intocmire documentatie achizitie

- Evaluare documentatie de atribuire achizitie

- Redactare contracte

- Verificare clauze contractuale contracte existente
- Consultare catalog electronic SICAP

- Accesare catalog electronic

- Intocmire comenzi citre farmacie

- Verificare si centralizare facturi farmacie

- Intocmirea si centralizarea referatelor zilnice aferente achizitiilor cu numerar
- Elaborare raport achizitie directa

- Elaborare comunicare castigator — necastigator

- Demarare proceduri de achizitie




