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                         SERVICIUL ACHIZIŢII PUBLICE ŞI URMĂRIRE CONTRACTE   

Raport de activitate la data de 25.06.2019      

 

Activitatea Serviciului Achiziţii Publice şi Urmărire Contracte se desfăşoară în 
domeniul organizării şi desfăşurării procedurilor de achiziţii publice în vederea atribuirii de 
contracte de furnizare, de servicii şi de lucrări şi urmăreşte derularea contractelor aflate în 
viguare prin întocmirea comenzilor săptămânale şi lunare. Astfel în data de 25.06.2019 s-au 
desfăşurat următoarele activităţi:  

- Verificare și centralizare necesare alimente  

- Verificare facturi săptămânale și lunare 

- Întocmire documentaţie achiziţie 

- Evaluare documentaţie de atribuire achiziţie 

- Redactare contracte 

- Verificare clauze contractuale contracte existente 

- Consultare catalog electronic SICAP 

- Accesare catalog electronic 

- Întocmire comenzi către farmacie 

- Verificare și centralizare facturi farmacie 

- Întocmirea și centralizarea referatelor zilnice aferente achizițiilor cu numerar 

- Elaborare raport achiziție directă 

- Elaborare comunicare câștigător – necâștigător 

- Demarare proceduri de achiziție 

 

 

 


