Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
24.07.2019

Activitati desfisurate - cu livrabil

Document creat TOTAL

Rapbrt psihosociial trimestrial 1
Raport psihosocial pentru deschiderea adoptiei 1
Proces verbal/minuti intalnire de urgentd a echipei pluridisciplinare 1
Proces verbal/ minuti intalnire caz abuz a echipei pluridisciplinare 5
‘;Delegafe éﬁiﬁﬁtii ale MC Cétre'AMP/ pefsoéné de plyasament‘/yresp(')’nsaioil deﬁca'zlg 1
etc. ,

J'Rés'punsuri’ solicitari persoane fizice | 1
\}Nota mterna so]1c1tare punct de vedere o » ' 1
erota mterna sohc1tare servicii 8
:{‘Nota interna transmitere documente interne 1
Adresa solicitare mformatu mstltutu (pohtle, spltale alte DGASPC—url) 1
|OPIS volume dosare copu (include si numerotarea pagmllor) 5
jBun de plata facturi 2
‘EV1denta documentelor predate la arhlva institutiei 6
‘;Intocmlre dlverse SItuat,'u statlstlce nr. de ore 8
‘;Raport de act1v1tate zilnic 9
V‘Plamflcare activitate zilnica 9

Activititi desfdsurate - fird livrabil
Activitate TOTAL

|Intalnire de urgent;e ech1pe1 R ) 1
%Intalnlrea echlpel pe cazurlle de abuz 5
‘:kActuahzare bazi de date 16
|Discutarea cazulu1 cu membru ech1pe1

?fAnahza mltlala a cazulul k 1
‘;fDlscutn cu petentu sau beneﬁClaru 1
;Colectarea documentelor de la membrii eech1pe1 ‘ ' B « 55
' Transmiterea ¢ documentelor citre membru ech1pe1 N 1 13
"Aran]area documentelor in dosar ‘ 62
‘s{Coplerea/ scanarea documentelor 3
?Operare documente in CID 27
:}Verlﬁcare PlSuri ) 7
'Discutii telefomce a 15
?Intocmlre si transmltere e- mall—url/ SMS 2




“DépléSa;ifi pentfﬁ semnéturi/ inrégistféri documente in str. Parfumului nr. 2-4

‘De}'iléséfi/ la alte Seaii/ centre din subordinea DGASPC sector 3 / domiciliu
beneficiari (AMP si plasament)

Disycui,'ie caz cu MC

Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, rapoarte, PIP etc)

Convorbiri telefonice in afara programului de lucru
Repartizare lucriri

Planificarea intilnirilor de caz

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In conformitate cu
prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
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