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RAPORT DE ACTIVITATE
BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
23.09.2019 - 27.09.2019

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare,
administrare si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii
maisurilor de asistentd sociald, monitorizarii si evalurii efectelor acestor masuri. In acest sens, in
cadrul biroului se desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea
datelor/ informatiilor statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor
statistice.

In saptamana 23.09.2019 — 27.09.2019 activitatile Biroului Monitorizare Analiza Statistica au fost
desfasurate de catre 1 + 4 angajati (1 angajati C.O.).

Activitati derulate:

e Convorbiri telefonice: - 30 .

e Convorbiri telefonice cu reprezentanti ai ONG-urilor pentru clarificarea unor aspecte in
completarea Chestionarului de monitorizare a activititii centrelor care au acordat servicii
sociale Tn anul 2018, transmis de catre MMIJS — 25 convorbiri.

e Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 21

e Operare documente in platforma CID.

e Corespondenta electronica prin e-mailul biroului cu serviciile/centrele din cadrul D.G.A.S.P.C.
Sector 3 — 20 e-mailuri.

e Corespondenta electronica cu reprezentantii MMJS — 5 e-mailuri.

e Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informaticdi Managementul Circulatiei

Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 67 documente.



g

PR G Y

e DirRecTIA GENERALA De ASISTENTA SOCIALA
CONSILIUL LOCAL AL

: S| PROTECTIA COPILULUI

) SECTORULUI3 ’ '

.:. BUCURESTI

OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR. 13389

e Transmitere adresa de informare cu privire la completarea chestionarului catre furnizori de
servicii sociale prin Pink Post — 4 adrese

e Intocmit adresi citre Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga si completat formularele
necesare pentru deschiderea unui subcont la contul curent pentru un copil care urmeaza sa
primeasca bursa profesionald;

e Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga;

e Intocmit si transmis 8 note interne citre Servicii/Centre DGASPC Sector 3, pentru transmiterea
datelor aferente trimestrului III 2019 in vederea Intocmirii fisei trimestriale de monitorizare a
activitatii de protectie si promovare a drepturilor copilului;

e Elaborat raspunsul la nota internd primita de la Serviciul Comunicare, Registratura si Relatii cu
Publicul privind numarul copiilor aflati in evidenta DGASPC Sector 3 la data de 31.08.2019 si
evolutia numarului de copii aflati la asistenti maternali profesionisti In perioada 2014- august
2019;

e Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 2 persoane, printarea fiselor
corespunzatoare si intocmirea notelor interne catre Serviciul Management de Caz pentru Persoane
Adulte s1 Varstnice cu rezultatele aflate in urma verificarilor.

e Transmis Fisa lunard de monitorizare a activitatii de protectie si promovare a drepturilor copilului
pentru luna august 2019.

e Intocmit Fisa de pontaj pentru luna septembrie 2019.

o iIntalniri de lucru si discutii cu directorii: Directiei pentru Protectia Copilului, Directiei
Economice, Directiei Resurse Umane, dar si cu sefii serviciilor: Finante Buget, Contabilitate
Salarizare, Managementul Resurselor Umane pentru completarea Chestionarului de
monitorizare a activitatii centrelor care au acordat servicii sociale Tn anul 2018, transmis de
catre MMJS.

e Organizarea sedintelor zilnice de lucru, in cadrul compartimentului pentru stabilirea modului de
solutionare a situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

e Actualizare baza de date copii din sistemul de protectie specialdi DGASPC S3 (centre

rezidentiale);
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e Intocmire situatie privind beneficiarii unici din evidenta DGASPC Sector 3 pentru anul 2018 in
vederea elaborarii raspunsului solicitat de Ministerul Muncii si Justitiei Sociale;

e Colaborare cu centre/ servicii din cadrul D.G.A.S.P.C.S3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportarilor aflate in lucru;

e Intocmire situatie tineri care au parasit sistemul de protectie speciald in anul 2019;

e Intocmit adrese catre furnizorii de servicii sociale, privati si publici pentru toate categoriile de
beneficiari, care au activat pe raza Sectorului 3 pe parcursul anului 2018, in vederea transmiterii
spre completare a chestionarului de monitorizare a activitatii centrelor care au acordat servicii
sociale in anul 2018, primit din partea Ministerului Muncii si Justitiei Sociale: — 15 adrese + 15
tabele Excel modificate special pentru fiecare furnizor in parte.

e Scanarea acestora si transmiterea lor si a chestionarelor catre Servicul Comunicare, Registratura
si Relatii cu Publicul spre redirectionare catre furnizorii de servicii sociale.

e Verificare si centralizare chestionare de servicii sociale primite de la furnizori.

e Preluarea si verificarea documentelor transmise de Serviciul Management de Caz privind
modificarile intervenite in situatia copiilor aflati in servicii rezidentiale;

e Operat in bazele de date modificdrilor intervenite In situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (bazd de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date
privind beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);

e Colaborare pentru completarea Chestionarului de monitorizare a activitatii centrelor care au
acordat servicii sociale in anul 2018 solicitat de Ministerul Muncii si Justitiei Sociale;

e Transmis prin e-mail catre Centrul de zi ,,Micul Print”, Centrul de zi ,,Lizuca”, Centrul de zi
,Licurici”, Complexul de servicii ,,Unirea” si Complexul de servicii ,,Brandusa”, Chestionarul de
monitorizare a activitdtii centrelor care au acordat servicii sociale in anul 2018 pentru completarea
datelor aferente acestor servicii/centre;

e Calculat varstele copiilor aflati 1n asistenta maternala si impartirea acestora pe grupe de varstd in
vederea elaborarii raspunsului la solicitarea dnei. Diana Dumitrascu jurnalist.

e Elaborat si transmis cdtre Directia Evidenta Persoanelor Sector 3 situatia privind persoanele

nepuse in legalitate pe linie de stare civila si evidenta persoanelor pentru trimestrul 111 2019.
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e Completat situatia privind alocatiile de plasament ale copiilor aflati in plasament la
familie/persoand/asistent maternal profesionist cu modificarile intervenite pe parcursul lunii
septembrie 20109.

[

e Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

e Verificarea si avizarea lucrarilor Intocmite in cadrul compartimentului.

e Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanala al compartimentului.

e Centralizarea saptamanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilita in vederea

postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU




