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RAPORT DE ACTIVITATE 23.07.2019

SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternala isi desfisoard activitatea 10 persoane (2
psihologi, 7 consilieri cu atributii In monitorizarea activitatii asistentilor maternali si a
evolutiei copiilor plasati la asistenti maternali si 1 sef de serviciu). 2 consilieri se afld in
concediu de odihna. Tn data de 23.07.2019 au fost desfisurate urmitoarele activitati:

- Discutii purtate cu AMP/copii la sediul institutiei;

- 5 deplasari la domiciliul asistentului maternal in vederea monitorizarii activitatii
desfasurate de acesta;

- 5 rapoarte Tntocmite pentru monitorizarea activitatii asistentului maternal si
nregistrarea acestora;

- 3 deplasiri la domiciliul copiilor plasati la asistenti maternali pentru monitorizarea
evolutiei acestora;

- 3 rapoarte intocmite pentru monitorizarea evolutiei copiilor plasati la asistenti
maternali si inregistrarea acestora;

- 1 deplasare la domiciliul AMP de catre psiholog in vederea monitorizarii
activitatii desfagurate de asistentul maternal si intocmirea raportului de
monitorizare ;

- Intocmire 6 rapoarte de implementare PIS

- Intocmire 6 PIS educatie formala si nonformal

- Intocmire 6 PIS deprinderi de viati independenta

- Intalnire de urgenti echipa pluridisciplinara privind discutarea cazului unui copil
care se afla in monitorizare postreintegrare;

- Intalnire de urgentd cu mama unui copil care s-a aflat In reteaua de asistenti
maternala iar in prezent se afla in monitorizare postreintegrare;

- Discutie cu AMP si intocmire raport de intrevedere;

- 3 discutii telefonice cu AMP si intocmirea de note telefonice;

- 1ldiscutie telefonica purtata cu parintele natural si intocmirea notei telefonice;

- 2 rapoarte finale Tn vederea atestarii asistentilor maternali;

- TIntocmire declaratie acord prelucrare date cu caracter personal;

- TIntocmirea a 2 conventii de plasament;
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- Scanarea unui dosar social;

- Intocmirea a 2 note informative echipa pentru doi copii pentru care s-a stabilit
plasamentul in regim de urgenta la asistenti maternali;

- Tntocmirea de stat individual drepturi lunare pentru doi copii;

- Deplasari la sediul institutiei din str. Parfumului nr.2-4 in vederea inregistrarii,
distribuirii documentelor catre serviciile abilitate in rezolvarea, aprobarea sau
transmiterea acestora;

- Completarea si actualizarea bazei de date a serviciului (date privind copiii plasati
la AMP si asistentii maternali);

- Discutii purtate cu specialistii din cadrul serviciului privind situatia copiilor
plasati la asistenti maternali;

- Asigurare permanenta birou;

- Intocmire documentatie deconturi/acordare drepturi pentru beneficiari;

- Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;

- Tnregistrare documente;

- Documente verificate si repartizate in CID;

- Tntocmire fise de post conform noilor modificari legislative;

- Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-urile
de serviciu;

- Verificarea si completarea registrului intern de date — (rapoarte de monitorizare
AMP/copil, note telefonice, rapoarte intrevedere, rapoarte implementare, PIS,
cereri de invoire, procese verbale);

- Discutii purtate cu angajatii din alte servicii,

- Intocmirea documentului privind planificarea activititilor propuse a fi realizate in
ziua urmadtoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

- Intocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si
indosarierea acestuia.




