Raport de activitate al Serviciului Management de Caz

23.07.2019

Activitati desfdasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL

Declaratie/Solicitare 1
Raport psihosocial trimestrial 2
Proces verbal/ minutd intalnire trimestriald a echipei pluridisciplinare 1
Proces verbal/minuté intalnire de urgentd a echipei pluridisciplinare 3
PIP trimestrial 3
PIP de urgentd 1
Raport de vizitd 2
Raspunsuri solicitdri persoane fizice 1
Réaspunsuri solicitéri institutii 1
Noté internd convocare a echipei 1
Adresé transmitere informatii cdtre apartindtori/ institutii 1
OPIS volume dosare copii (include si numerotarea paginilor) 3
Bun de plata facturi 4
Evidenta documentelor predate la arhiva institutiei 20
Evidenta copiilor care beneficiazd sau au beneficiat de o méasura de protectie 18
speciald

Evidenta contractelor de acordare a serviciilor si prestatiilor 2
Pontaj 1
Intocmire diverse situatii statistice - nr. de ore 10
Completare bilete CPC 6
Raport de activitate zilnic 9
Planificare activitate zilnica 9

Activitati desfasurate - fara livrabil
Activitate TOTAL

Intalnire trimestriald a echipei 1
Intalnire de urgenta a echipei 4
Actualizare bazi de date 20
Discutarea cazului cu seful SMC 1
‘Discutarea cazului cu membrii echipei 8
Analiza initiald a cazului 1
Analza trimestriald sau lunara a cazului 3
Discutii cu petentii sau beneficiarii 1
Colectarea documentelor de la membrii eechipei 10
Transmiterea documentelor catre membrii echipei 5




Af&ﬁj:érea documentelor in dosar 19
Copierea/scanarea documentelor 18
6i>erare documente in CID - v 19
Verificare PIS-uri 19
biscuﬁi telefonice o 12
Deplaséri pentru semnéturi/inregistrari documente in str. Parfumului nr. 2-4 3
.B;eplaséri la alte sedll/cgnﬁe(i—ln subordinea DGASPC sector 3/ domiciliu 4
‘beneficiari (AMP si plasament)
e - n
Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, rapoarte, PIP etc) 15
| 10
e T

Total angajati

Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In conformitate cu
prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea
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