Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
22.07.2019

Activitati desfdsurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
Declaratie/Solicitare 2
Raport psihosocial trimestrial 4
Proces verbal/ minuté intaInire trimestriald a echipei pluridisciplinare
PIP trimestrial 2
'Réspunsuri solicitiri pe'rsoahe fizice 1
Réspunsuri solicitiri institutii 1
'OPIS volume dosare copii (inchldé si numerotarea paginilor) 4
Referat angajiri/ transferuri 1
Intocmire diverse situat,‘ii statistice - nr. de ore 5
\fntocmire éoreSpondenté - postd 4
;?nRaport de activitate zilnic 8
Planificare activitate zilnica 8
Activitiati desfasurate - fara livrabil
Activitate TOTAL
Intalnire trimestriali a echipei 4
Actualizare bazi de date 10
Discutarea cazului cu seful SMC 1
'Discu'farea cazului cu membrii echipei 11
§Disci1tii cu peféhtii sau beneficiarii 4
Colectarea documentelor de la membrii eechipei 7
| Transmiterea documentelor catre membrii echlpel 7
| Aranjarea documentelor in dosar 14
'; Copiéfea /scanarea documentelor
| Avizarea documentelor la SEC pentru CPC 1
‘Operare documente in CID k 26
Verificare PIS-uri ' 8
1Disc1i’;ii telefonice 10
'Deplasiri peﬁtru semnaturi/inregistriri documente in str. Parfumului nr. 2-4 1
Deplaséri la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector 3 / domiciliu 1
beneficiari (AMP si plasament)
Discu’;ie caz cu MC 2
Verificarea si avizarea docuinente“lor (note interne, referate, rapoafte, PIP etc) - 15




Repartizare lucrari

10

| Planificarea tntilnirilor de caz

Total angajati 11
Angajati prezenti 7
Angajati in CM 0
Angajati in CO 3
Angajati in CIC 1

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In conformitate cu
prevederile contractului de prestari servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea



