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RAPORT DE ACTIVITATE
BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
22.07.2019 — 26.07.2019

Misiunea biroului constd in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare,
administrare si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii
masurilor de asistentd sociald, monitorizarii si evaludrii efectelor acestor masuri. in acest sens, n
cadrul biroului se desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea
datelor/ informatiilor statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor
statistice.

Tn saptamana 22.07.2019 — 26.07.2019 activitatile Biroului Monitorizare Analiza Statistic au
fost desfasurate de catre 1 + 3 angajati.
Activitati derulate:

e Convorbiri telefonice: 12.

e Intocmirea si transmiterea raspunsurilor la notele interne citre centre/ servicii: 3

e Intocmirea adreselor citre Centre/Servicii ale D.G.A.S.P.C. Sector 3/ alte institutii: 2

e Repartizarea lucrarilor/rdspunsurilor prin aplicatia informaticd Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 3
documente.

e Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 7

e Operare documente Tn platforma CID.

e Verificarea in aplicatia informaticd a D.G.I.T.L. Sector 3 pentru 2 persoane daca
figureaza cu bunuri mobile sau imobile, printarea fisei fiscale si Intocmirea notelor
interne catre Serviciul Management de Caz si Serviciul Plasament Familial cu rezultatele
aflate in urma verificarii.

e Verificare si actualizare baza de date ,,prezenta crese”.

e Intocmit situatie privind beneficiarii cresele din subordinea DGASPC Sector 3 pentru
anul 2018 si perioada ianuarie — iunie 20109.

e Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga.

e Verificare si actualizare baza de date ,,copii institutionalizati cu dizabilitdti” pentru
perioada mai - iunie 2019.
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Elaborat si transmis catre CASMB situatia privind intrarile si iesirile pentru luna iunie
20109.

Transmis ciatre ANPDCA, Fisa lunard de monitorizare a activititii de promovare a
drepturilor copilului pentru luna iunie 2019.

Coordonarea activitatii de practica a studentei repartizatd la biroul Monitorizare, Analiza
Statistica

Corespondenta electronica prin e-mailul biroului cu servicii/centre din cadrul
D.G.A.S.P.C. Sector 3 si alte institutii — 4.

Verificarea, actualizarea si transmiterea bazei de date ,,copii institutionalizati cu
dizabilitati” de pe e-mailul biroului catre Serviciul Secretariat Comisii.

Colectare informatii si elaborat tabele iIn Excel privind numarul total al beneficiarilor
varstnici institutionalizati,al persoanelor cu dizabilitati aflati in evidenta D.G.A.S.P.C.
S3, al prestatiilor oferite persoanelor cu dizabilitati, al alocatiilor si indemnizatiilor, al
beneficiarilor de VMG, al copiilor din crese/centre sau aflati la AMP, al stimulentelor
educationale pentru copii, solicitate de catre Serviciul Managementul Resurselor Umane
in vederea reorganizarii.

Elaborarea si transmiterea situatiei statistice privind numarul total de beneficiari de
servicii s1 beneficii sociale in anul 2018 si pentru anul 2019 la solicitarea serviciului
Managementul Resurselor Umane.

Elaborarea situatiei privind stadiul de realizare a masurilor/actiunilor cuprinse 1in
Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial la nivelul
DGASPC Sector 3 pe anul 2019, corespunzatoare biroului Monitorizare, Analiza
Statistica pentru semestrul 1 2019.

In urma intririi in concediu prenatal a unei salariate a fost organizati o sedinti de lucru
pentru repartizarea lucrarilor/situatiilor efectuate de aceasta si preluarea lucrarilor de catre
cele trei persoane care lucreaza in cadrul biroului.
Intdlnire  de lucru cu directorul de resort pentru discutii pe marginea
situatiilor/solicitdrilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

Completat anexa Structura de personal si tabelele 1.1, 3.1. 3.2, 3.3, 3.5, 3.7, 3.8, 3.15,
3.16, 3.17, 3.18, 4.1, 4.2, 43, 4.4, 45,46, 4.7, 4.8, 49,51, 6.1, 6.2, 6.5A, 6.5B, din
fisa trimestriald privind protectia si promovarea drepturilor copilului aferenta trim.II
2019;

TIntocmit 2 adrese citre Agentia pentru Pliti si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti
(adresa privind copiii beneficiari de alocatie de stat care inregistreaza diferente la plata
alocatiei de stat §i adresa pentru transmiterea Certificatului de incadrare intr-0
categorie de persoane cu handicap emis pentru un copil);

Operat in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile
rezidentiale, beneficiari de alocatie de stat (bazd de date copii beneficiari de alocatie de
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stat, bazd de date privind beneficiarii serviciilor rezidentiale, bazd de date cu situatia
soldurilor conturilor copiilor);

Suport acordat sefilor de departamente CIRUDAS, SASDPDC si Plasament Familial
pentru completarea anexelor din fisa trimestriala, aferentd acestor departamente.

Intocmit anexele A, B, C, D din situatia privind datele statistice aferenta trimestul 11 2019
pentru DGASMB.

Preluarea si verificarea documentelor primite de la Serviciul Management de Caz cu
modificarile intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale.

Preluarea, verificarea datelor si inregistrarea raportarilor transmise de cétre
centre/servicii/OPA/Alte  institutii, pentru intocmirea fisei trimestriale aferentd
trimestrului 11 2019.

Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate
Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului

Intocmirea raportului de activitate saptiménal .

Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanala al compartimentului
Centralizarea saptamanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului,
Tntocmirea raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail
stabilita In vederea postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU




