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SERVICIUL SECRETARIAT COMISII

RAPORT ACTIVITATE

Activitati desfasurate in data de 20.06.2019:

10.

11.
12.

Verificat si selectat dosare in vedere inscrierii pe ordinea de zi CEPAH din 27.06.2019;
Tntocmit ordine de zi sedinta CEPAH din 27.06.2019;

Inregistrare informatii dosare medicale inscrise pe ordinea de zi din 27.06.2019 in baza de date
D-Smart;

Tnregistrare dosare medicale noi n registrul special de numere;

Corectare erori generate de baza de date D-Smart;

Pregatire certificate pentru comunicare prin postd sedinta din 13.06.2019 (plicuri, confirmari
primire, borderou);

Eliberare certificate de incadrare 1n grad de handicap beneficiari/reprezentanti legali, si
consiliere drepturi;

Informare beneficiari direct/telefonic;

Intocmit proces-verbal si predare efectivd a dosarelor medicale citre SECPAH solutionate de
CEPAH in luna mai 2019 - continuare;

Xeroxat documente de identitate ale beneficiarilor ale caror certificate sunt comunicate catre
SEPPS, sedintele din 12.06-13.06.2019;

Verificat si distribuit mapa;

Intocmit pontaje lunare serviciu, CEPAH si CPC.

Sef Serviciu,
Maria Madularu




