Raport de activitate al Serviciului de Asistenta Sociala in Domeniul
Protectiei Drepturilor Copilului
19.08.2020

Activitati desfagurate - cu livrabil

Document creat

TOTAL

Adresa solicitare informatii institutii (politie, spitale, alte DGASPC-uri)

S

Intocmire corespondentd — posta

Nota interna juridic/ CCR/SAM/SMC/Plasament familial/alte servicii

Planificare activitate zilnica

Raport de activitate zilnic

Raport de ancheta sociala
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Raport CPC - nr. de ore * nr. de angajati

2*2

Raspunsuri solicitari institutii

Raspunsuri solicitari persoane fizice

Referat de deplasare/demersuri

Activitati desfasurate - fara livrabil

Activitate

TOTAL

Activitati administrative (redactare tipizate, intocmire/copiere/scanare
acte administrative, diseminare informatii legate de activitatea
serviciului, sortare bonuri sociale etc.) - nr. de ore * nr. de angajati

11

Analiza trimestriala sau lunard a cazului

Aranjarea documentelor in dosar/intocmirea unui nou dosar - nr. de
dosare

18

Deplasari la domiciliul beneficiarilor sau alte sedii/centre din subordineal
DGASPC sector 3

S

Deplasari pentru semnaturi/inregistrari documente - nr. de ore

Discutarea cazului cu angajatii SASDPDC desemnati

Discutarea cazului cu seful SASDPDC

Discutii cu petentii/relatii publice - nr. beneficiari/petenti
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Discutii telefonice

14

Operare documente in CID

Repartizare lucrari

12

Studiu/consultare legislatie/informatii legate de solutionarea cazurilor -
nr. de ore * nr. de angajati

11

Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, rapoarte,

PS etc)

16

Total angajati
Angaijati prezenti
Angajati in CO
Angajati in CIC
Angajati in CFS
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Sef Serviciu
Cristiana lancu



